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Ficha 1/CFF Consulta sobre opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.
(2aRM, 09 de mayo de 2016)

Ficha 1/CFF Consulta sobre opiniéon de cumplimiento de obligaciones fiscales

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que quieran ser proveedores de la Administracion Publica Federal, Centralizada,
Paraestatal, Procuraduria General de la Republica y entidades federativas, o ser beneficiarios de estimulos
y subsidios; para realizar un tramite fiscal o de comercio exterior u obtener una autorizacion en materia de
impuestos.

¢Doénde se obtiene?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisitos:

0  No se requiere presentar documentacion.

Condiciones.

Contar con Contrasefia o e.firma

Informacién adicional.

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 32-D CFF, Reglas 2.1.31., 2.1.39. RMF.
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Ficha 2/CFF Aclaracion a la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.
(2aRM, 09 de mayo de 2016)

2/CFF Aclaracion ala opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Do6nde se presentan?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo de aclaracion.
Cuando es procedente la aclaracion, la opinion del cumplimiento.

Cuando es improcedente, la respuesta a la aclaracion.

¢ Cuéndo se presenta?

En cualquier momento cuando no esté conforme con la opinion del cumplimiento.

Requisitos:

0 Adjuntar archivo digitalizado del soporte de la aclaracion.

Condiciones

0 Contar con Contrasefia o e.firma

Informacién adicional

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Regla 2.1.39. RMF.
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Ficha 7/CFF Solicitud de generacién y actualizacion de la Contraseiia.
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

7ICFF Solicitud de generacién y actualizacion de la Contrasefia

¢Quiénes lo presentan?

V  Personas fisicas y morales con e.firma por internet que deban presentar ante el SAT tramites,
solicitudes, declaraciones, consultas o avisos de forma segura a través de medios electrénicos.

V  Personas fisicas en una ADSC sin cita.

V  Personas fisicas del Régimen de Incorporacion Fiscal sin e.firma.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT:

V  Personas fisicas y personas morales con e.firma.

V  Contribuyentes que tributan en el Régimen de Incorporacién Fiscal sin e.firma.
En una ADSC: Sé6lo para personas fisicas, sin cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de generacién o actualizacién de la Contrasefia.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando se requiera la presentacion de algin tramite o servicio via electrénica.
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Requisitos:

1 Original y copia simple de cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del
apartado de Definiciones de este Anexo del contribuyente o representante legal. Se podra omitir la
presentacion de la identificacién oficial, si cuenta con e.firma en cuyo caso se confirmara su identidad a
través de huella digital.

9  Original o copia certificada y copia simple del poder notarial con el que acredite la personalidad del
representante legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades
fiscales o ante Notario o Fedatario Publico. Si el poder fue otorgado en el extranjero debe estar
debidamente apostillado, legalizado y formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso contar
con la traduccién al espafiol realizada por perito autorizado.

Adicionalmente
Tratandose de menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

1 Copia certificada del acta de nacimiento del menor, expedida por el Registro Civil, Cédula de
Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro Nacional de
Poblacidn o resolucién judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria
potestad o la tutela (copia simple y original para cotejo).

1 Manifestacion por escrito de conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor, acompafiado de las copias simples de sus identificaciones oficiales
vigentes cualquiera de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo
(original).

1 Identificacién oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este
Anexo, del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como representante(s) del menor. (original para
cotejo)

1 Copia certificada y simple del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales
o ante Notario o Fedatario Publico.

Condiciones.
Portal del SAT:
1 Contar con RFC Yy e.firma

1 Cuenta(s) de correo(s) electrénico(s) y en el caso de personas fisicas, que no se encuentre registrado
previamente por otro contribuyente.

En la ADSC:
1  Deberé& proporcionar su clave del RFC.

1 Cuenta(s) de correo(s) electrénico(s) vigente(s) que no se encuentre registrado previamente por otro
contribuyente.

Las personas morales Unicamente podran realizar el tramite por internet.

Informacién adicional.
No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 18 y 18-A del CFF, Regla 2.4.6. RMF.
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Ficha 47/CFF Aclaracion para subsanar las irregularidades detectadas o desvirtuar la causa por la
que se dejo sin efectos su certificado de sello digital, se restringié el uso de su
certificado de FIEL o el mecanismo que utiliza para efectos de la expedicién de CFDI.
(2aRM, 09 de mayo de 2016)

47/CFF  Aclaracion para subsanar las irregularidades detectadas o desvirtuar la causa por la que
se dejo sin efectos su certificado de sello digital, se restringid el uso de su certificado de
e.firma o el mecanismo que utiliza para efectos de la expedicién de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Los contribuyentes a quienes la autoridad fiscal haya dejado sin efectos el o los CSD, los contribuyentes
personas fisicas a quienes se haya restringido el uso de su certificado de e.firma o el mecanismo que
utilizan para efectos de la expedicion de CFDI.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo y posteriormente, la respuesta electronica a su solicitud de aclaracion.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando se hayan dejado sin efectos el o los CSD para la expedicion de CFDI en términos del articulo 17-H
fraccion X del CFF, se haya restringido el uso de su certificado de e.firma o el mecanismo que utilizan para
efectos de la expedicion de CFDI.

Requisitos:

Archivo digitalizado con la Resolucion Administrativa a través de la cual se dej6 sin efectos su CSD, asi
como los elementos probatorios que desvirtien o subsanen las irregularidades detectadas o que soporten
los hechos o circunstancias que manifiesta.

Condiciones:

Contar con Contrasefia o e.firma.
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Informacion adicional:

Cuando derivado del volumen de la documentacion que integra los elementos probatorios con los que el
contribuyente pretenda desvirtuar o subsanar las irregularidades hechas de su conocimiento, no sea posible
su envio electrénico a través del caso de aclaracion, en el mismo se debera indicar dicha circunstancia, En
estos casos, el contribuyente podra entregar la documentacion correspondiente ante la autoridad que emitio
el oficio por el que se dejo sin efectos el CSD, o bien, ante la ADSC més cercana a su domicilio (Consultar
Anexo 23), presentando escrito libre en el que se haga referencia al citado oficio y al caso de aclaracion
ingresado.

Para los efectos del parrafo anterior, se entendera como fecha de presentacion del caso de aclaracion, la
fecha en que el contribuyente realice la entrega fisica de la documentacién que integra los citados elementos
probatorios.

En términos del articulo 10 del Reglamento del CFF, derivado de la presentacion del caso de aclaracion, la
autoridad que hubiese detectado la causacion de los supuestos para dejar sin efectos el CSD, restringir el
uso del certificado de e.firma o el mecanismo que utiliza para efectos de la expedicion de CFDI, podra
requerir informaciéon o documentacion adicional.

Tratdndose del supuesto relativo a dejar sin efectos el CSD del contribuyente, si la autoridad resuelve
favorablemente al contribuyente, el mismo podra solicitar la emision de un nuevo certificado, para lo cual
debera utilizar el servicio de generacion de certificados publicado en el Portal del SAT y cumplir con los
requisitos sefTalados en |l a ficha 108/ CFF f S-@lsienpret
que se hubiesen desvirtuado o subsanado las irregularidades detectadas y, en su caso, todos los supuestos
por los cuales se le aplico la medida.

Para el caso de la restriccion del uso de certificado de e.firma o el mecanismo que utilice para efectos de la
expedicion de CFDI, si la autoridad resuelve favorablemente al contribuyente, procederd de manera
simultanea, al levantamiento de la restriccion correspondiente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-H, primer pérrafo y fraccion X, 29, segundo parrafo, fraccion Il CFF, 10 Reglamento del CFF, Reglas
2.24.,228.,2.7.1.21. RMF.
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Ficha 77/CFF Aviso de cambio de domicilio fiscal a través del Portal del SAT o en la ADSC.
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

77/CFF Aviso de cambio de domicilio fiscal a través del Portal del SAT o en la ADSC

¢ Quiénes lo presentan?
Las personas fisicas y morales que:
1 Establezcan su domicilio fiscal en lugar distinto al Gltimo manifestado en el RFC.

1 Deban actualizar datos que no impliquen un cambio de ubicacién, como teléfono fijo, teléfono movil,
correo electrénico, tipo de vialidad, tipo de inmueble, referencias adicionales, caracteristicas del
domicilio, o entre calles, asi como en los casos de cambio de homenclatura o numeracion oficial.

1 Deban considerar un nuevo domicilio fiscal en términos del articulo 10 del CFF.

¢Dobnde se presenta?
Portal del SAT:

Siguiendo | as instrucciones contenidas en |l a fAG
I nternet o.

Presencial:

En una ADSC previa cita registrada en el Portal del SAT, SAT Mdvil o Portal GOB.MX.
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¢ Qué documento se obtiene?
Portal del SAT

1 Aviso de actualizacién o modificacion de situacién fiscal, que contiene resumen de datos del
contribuyente, ubicacion y tipo de aviso presentado.

1  Acuse de movimientos de actualizacién de situacion fiscal, que contiene nimero de folio, lugar y
fecha de emision, datos del contribuyente, tipo de movimiento, datos de ubicacion, datos de
identificacion del representante legal, sello digital y cédigo de barras bidimensional (QR).

1 Acuse de movimientos de actualizacion de situacion fiscal (No terminado), en caso de que al realizar
el trdmite, no se finalice su captura.

Presencial

1 Aviso de actualizacién o maodificacion de situacion fiscal, que contiene resumen de datos del
contribuyente, ubicacion y tipo de aviso presentado.

1 Acuse de movimientos de actualizacidon de situacion fiscal, que contiene nimero de folio, lugar y
fecha de emision, datos del contribuyente, tipo de movimiento, datos de ubicacion, actividades
econdmicas, regimenes, obligaciones, sello digital y cddigo de barras bidimensional (QR)

1  Acuse de presentacion inconclusa de solicitud de inscripcion o aviso de actualizacion en el RFC,
que contiene el motivo por el cual no se termind el tramite, lo anterior en caso de que la
documentacion requerida para el tramite se presente incompleta o no se retnan los requisitos.

¢ Cuéndo se presenta?
1  Dentro de los diez dias siguientes a aquél en que cambie su domicilio.

1 Tratdndose de contribuyentes que se les hayan iniciado facultades de comprobacion, con cinco
dias de anticipacion al cambio.

Requisitos:

Portal del SAT:,

No se requiere documentacion
Presencial:

1 Comprobante del nuevo domicilio fiscal, cualquiera de los sefialados en el inciso B) del apartado
de Definiciones de este Anexo (original).

1 Identificacién oficial vigente del contribuyente o representante legal, cualquiera de las sefialadas en
el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo.

1 Poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal (copia certificada) o carta
poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o Fedatario
Publico (original).

1 Documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para efectos fiscales,
tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México (copia certificada).
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Menores de edad

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

1 Copia certificada del acta de nacimiento del menor, expedida por el Registro Civil, Cédula de
Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro Nacional de
Poblacién o resolucién judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria
potestad o la tutela (copia simple y original para cotejo).

1 Manifestacion por escrito de conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor, acompafiado de las copias simples de sus identificaciones oficiales
vigentes cualquiera de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo
(original).

1 Identificacién oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este
Anexo, del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como representante(s) del menor. (original para
cotejo)

Condiciones:
M Contar con e.firma

1  Contar con opinién de cumplimiento positiva del contribuyente, al momento de realizar el tramite.

Informacién adicional:

1  Eltramite de cambio de domicilio por Internet no aplica para contribuyentes que Unicamente tengan
activo el Régimen de Incorporacion fiscal, en términos del Titulo IV, Capitulo Il, Seccién Il de la Ley
del ISR.

f Los contribuyentes qupesei emcpentdehueai ABas
cuenten con un buen historial de cumplimiento de sus obligaciones fiscales no podran realizar el
cambio de domicilio por Internet, debiendo presentarlo en la ADSC.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D CFF, 29, 30 Reglamento del CFF, Regla 2.5.13., 2.5.16. RMF.
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Ficha 105/CFF  Solicitud del certificado de e.firma.
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

105/CFF Solicitud del certificado de e.firma

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

En una ADSC o en los médulos de servicios tributarios que prevén ese servicio, previa cita registrada en el
Portal del SAT, SAT Mévil o Portal GOB.MX.

¢ Qué documento se obtiene?

M Certificado de e.firma.

1 Comprobante de generacion del certificado de e.firma.
1 Forma oficial FE Solicitud de Certificado de e.firma.
)l

Archivo de requerimiento (.REQ), Clave Privada (.KEY) generados con el programa Certifica.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera por ser necesario para la presentacion de algun tramite, o simplemente
por ser su voluntad tener el certificado de e.firma.

Requisitos:

1 Unidad de memoria extraible (USB) o CD. Al finalizar el tramite, recibir4d una copia simple de su
certificado digital (extensién CER).

1  Direccion de correo electrénico.

Asimismo, durante la comparecencia se tomaran los datos de identidad del contribuyente, consistentes en:
huellas digitales, fotografia de frente, fotografia del iris, firma y digitalizacién de los documentos originales,
con la finalidad de asegurar el vinculo que debe existir entre un certificado digital y su titular.

Las personas fisicas podran designar a un representante legal para efectos de tramitar la e.firma, siempre
gue se ubique en los supuestos siguientes:

1 Sea menor de edad.

1 Los que cuenten con la resolucion judicial definitiva, en la cual se declare la interdiccion del
contribuyente (original).

1 Sea designado como albacea.
1 Estén privados de su libertad.

1  Estén clinicamente dictaminados por institucién publica o privada con enfermedad en etapa terminal.

Condiciones.

No aplica.

Informacién adicional.

La representacion legal a que se refiere esta ficha, se realizara en términos del articulo 19 del CFF y se
debera acompafiar el documento que acredite el supuesto en el que se ubica el contribuyente persona fisica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D CFF, Reglas 2.4.6., 2.4.11., 2.8.3.2. RMF.
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Adicionalmente, segun sea el caso, debera presentar los siguientes requisitos:

a) Tratandose de personas fisicas

Original o copia certificada de los siguientes documentos:

1 Tratdndose de mexicanos por naturalizacion, carta de naturalizacion expedida por autoridad
competente, debidamente certificada o legalizada, segun corresponda.

1 Tratdndose de extranjeros, documento migratorio vigente que corresponda, emitido por autoridad
competente.

1  Original del comprobante de domicilio fiscal, En el caso de asalariados, también se podra aceptar la
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral) para
acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

1 Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de
este Anexo del contribuyente.

b) Menores de edad

1. Que el padre o tutor haya tramitado previamente su certificado de e.firma.

2. Que el padre o tutor lleve consigo el dia de su cita lo siguiente: (no sera necesario que el contribuyente
menor de edad comparezca ante el SAT para realizar el tramite)

1 CURP del menor de edad representado u Original de la Cédula de Identidad Personal, expedida
por la Secretaria de Gobernacion a través del RENAPO.

1 Manifiesto de conformidad de los padres o tutores para que uno de ellos actie como representante
del menor. Tratandose del Ultimo supuesto deberan anexar la resolucion judicial o documento
emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la tutela.

1 En los casos en que en el acta de nacimiento, en la Cédula de Identificacion Personal o en la
resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o
tutela se encuentre sefialado solamente un padre o tutor, no serd necesario acompafar el
Manifiesto de conformidad citado en el parrafo anterior.

1  Original del comprobante de domicilio fiscal, En el caso de asalariados, también se podra aceptar
la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal
Electoral) para acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

1 Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo, del padre o tutor.

Alfinalizar el trdmite, recibir4 una copia simple de su certificado digital (extension .CER) grabada en la unidad
de memoria extraible (USB) con el que presento su archivo de requerimiento. En caso de haber presentado
este archivo en CD, tendra que descargar el certificado accediendo en el Portal del SAT en el Apartado
Descarga de certificados, utilizando para ello la clave de su RFC y su clave Contrasefia.
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c)

Contribuyentes con incapacidad legal judicialmente declarada

Contar con un tutor que haya tramitado previamente su certificado de e.firma.

Llevar consigo el dia de su cita lo siguiente:

1 CURP del contribuyente con incapacidad legal declarada.

1  Original de la resolucion judicial definitiva, en la cual se declare la incapacidad del contribuyente.

1  Original del comprobante de domicilio fiscal. En el caso de asalariados, también se podra aceptar
la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal
Electoral) para acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

1 Cualquier identificacion oficial de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este
Anexo, del representante legal.

Al finalizar el trdmite, recibir4 una copia simple de su certificado digital (extension .CER) grabada en la
unidad de memoria extraible (USB).

d)

Contribuyentes con apertura de sucesion

Que el albacea o representante legal de la sucesién haya tramitado previamente su certificado de
e.firma.

Que el albacea o representante legal de la sucesion lleve consigo el dia de su cita lo siguiente:

1  Original del documento en donde conste su nombramiento y aceptacion del cargo de albacea
(original o copia certificada), ya sea que haya sido otorgado mediante resolucion judicial o en
documento notarial, segiin proceda conforme a la legislacion de la materia.

1 Los datos del representante o albacea que consten en el nombramiento, deberan ser los mismos
que los asentados en el formato FE- Solicitud de certificado de e.firma en la seccién "Datos del
Representante Legal".

1  Original de comprobante de domicilio fiscal, En el caso de asalariados, también se podra aceptar
la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal
Electoral) para acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

1  Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo, del representante legal.

Al finalizar el tramite, recibir4 una copia simple de su certificado digital (extension .CER) grabada en la
unidad de memoria extraible (USB)
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e) Contribuyentes declarados ausentes

1. Contar con un representante legal, nombrado por el propio ausente (de manera previa a la declaracion
de ausencia) o por resolucion judicial, que haya tramitado previamente su certificado de e.firma.

2. Que el representante legal lleve consigo el dia de su cita lo siguiente:
T CURP
1  Original de la resolucion judicial definitiva, en la cual se declare la ausencia del contribuyente.

1 Manifiesto en el que bajo protesta de decir verdad, se indique que la situacion de ausencia del
contribuyente no se ha modificado a la fecha.

1  Original del comprobante de domicilio fiscal. En el caso de asalariados, también se podra aceptar
la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal
Electoral) para acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

1 Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo, del ausente.

3. Al finalizar el trdmite, recibird una copia simple de su certificado digital (extension.CER) grabada en la
unidad de memoria extraible (USB).

f) Tratandose de personas morales

Es necesario que el representante legal de la persona moral haya tramitado previamente su certificado de
e.firma y debera presentar original o copia certificada de los siguientes documentos:

1 Documento constitutivo debidamente protocolizado.

1 Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de
este Anexo del representante legal.

1  Poder general para actos de dominio o de administracion del representante legal.

Si usted se encuentra en alguno de los siguientes supuestos, consulte los requisitos complementarios:
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9)

Personas distintas de sociedades mercantiles

il

Documento constitutivo de la agrupacién o, en su caso, copia simple de la publicacién en el érgano
oficial, periédico o gaceta.

h)

Asociaciones en participacién

1 Contrato de la asociacién en participacion, con ratificacion de las firmas del asociado y del asociante
ante cualquier Administracion Desconcentrada de Servicios al Contribuyente en términos del
articulo 19 del CFF (original)

1 Identificacion oficial vigente de los contratantes, cualquiera de las sefialadas en el inciso A) del
apartado de Definiciones de este Anexo (original)

1 Acta constitutiva y poder notarial que acredite al representante legal, en caso de que participe como
asociante o asociada una persona moral (copia certificada).

1 Testimonio o pdliza, en caso de que asi proceda, donde conste el otorgamiento del contrato de
asociacion en participacion ante Fedatario Publico, que éste se cercioro de la identidad y capacidad
de los otorgantes y de cualquier otro compareciente y que quienes comparecieron en
representacion de otra persona fisica o moral contaban con la personalidad suficiente para
representarla al momento de otorgar dicho instrumento.

1 Identificacién oficial vigente, del asociante (en caso de personas fisicas), cualquiera de las
sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo (original).

1 Poder notarial que acredite la personalidad del representante legal, en caso de que el asociante
sea persona moral (copia certificada).

1 Documento donde conste la ratificacion de contenido y firmas de quienes otorgaron y
comparecieron el contrato de asociacién en participacion ante Fedatario Publico, que éste se
cercioré de la identidad y capacidad de los otorgantes y de cualquier otro compareciente y de que
quienes comparecieron en representacion de otra persona fisica 0 moral contaban con la
personalidad suficiente para representarla al momento de otorgar dicho contrato (copia certificada).

Fideicomiso

1 Contrato de fideicomiso, con firma autdgrafa del fideicomitente, fideicomisario o de sus
representantes legales, asi como del representante legal de la institucion fiduciaria (original), o bien
Contrato en el cual se hayan ratificado las firmas originales (copia certificada). En el caso de
entidades de la Administracion Publica, diario, periddico o gaceta oficial donde se publique el
Decreto o Acuerdo por el que se crea el fideicomiso (impresion o copia simple).

M  NUmero de contrato del fideicomiso.
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j) Sindicatos

1 Estatuto de la agrupacién y de la resolucion de registro emitida por la autoridad laboral competente
y en su caso, toma de nota. (Original y copia simple).

k) Dependencias de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, centralizada,
descentralizada, desconcentrada o unidades administrativas

1  Exhibir copia simple del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro
documento legal donde conste su existencia o constitucion.

1 Acreditar la personalidad del representante legal (quien deberd contar con facultades para
representar a la dependencia ante toda clase de actos administrativos, en lugar del poder general
para actos de dominio o administracion). El tramite puede realizarlo un funcionario publico
competente de la dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades
suficientes para representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones
presentando:

1  Original del Nombramiento.

1 En su caso, copia simple del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u
otro documento juridico donde conste su facultad para fungir con caracter de representante de la
dependencia de la cual pretende tramitar el certificado de e.firma.

1  Original de cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de
Definiciones de este Anexo, del representante legal.

I) Personas morales de caréacter agrario o social (distintas de Sindicatos)

1  Exhibir (en lugar de acta constitutiva) el documento en virtud del cual se hayan constituido o hayan
sido reconocidas legalmente por la autoridad competente. (Original y copia simple).

1 Acreditar la personalidad del representante legal para realizar el tramite. Este puede ser la persona
fisica socio, asociado, miembro o cualquiera que sea la denominacién que conforme la legislacién
aplicable se otorgue a los integrantes de la misma (quien debera contar con facultades para
representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos en lugar del poder general
para actos de dominio o administracion), mediante la presentacion del nombramiento, acta,
resolucion, laudo o documento que corresponda de conformidad con la legislacion aplicable.
(Original y copia simple).

m) Residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México

1 Documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para efectos fiscales.
(Original y copia simple).

1 Las personas morales residentes en el extranjero deben proporcionar ademéas su numero de
identificacion fiscal del pais en que residan, cuando tengan obligacion de contar con éste en dicho
pais.

1 Su documento constitutivo debidamente apostillado o certificado, segun proceda. Cuando el
documento constitutivo conste en idioma distinto del espafiol debera presentarse una traduccién
autorizada.
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n) Asociaciones Religiosas

1 Certificado de registro constitutivo que la Secretaria de Gobernacion le haya emitido, de
conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento (Original y
copia simple).

fi) Personas Morales que se extinguieron con motivo de una fusion

1 Documento notarial en donde conste dicho acto (Original y copia simple).

1 El tramite lo podré realizar el representante legal de la empresa que subsista o que resulte de la
fusion, acreditando sus facultades con un poder general para actos de administracion o dominio.

0) Personas Morales declaradas en quiebra

1 Deben presentar copia certificada de la sentencia dictada en concurso mercantil, asi como del auto
que la declare ejecutoriada.

1 Pueden realizar el trdmite a través de la persona fisica que tenga caracter de Sindico. Esta persona
debe acreditar sus facultades presentando copia certificada del nombramiento y de la aceptacion
del cargo del sindico, acordados por el juez de la causa.

p) Personas Morales en liquidacion

1 Pueden realizar el tramite a través del representante legal de la empresa en liquidacion, o bien, por
aquella persona a quién le hayan sido conferidas las facultades de liquidador. Este Ultimo debe
acreditar su calidad como representante legal a través de un nombramiento o designacion, de
acuerdo con lo establecido en el Capitulo XI de la Ley General de Sociedades Mercantiles. El
nombramiento no puede tener limitaciones en cuanto a las facultades del liquidador para realizar
actos de administracion o dominio.

g) Oficinas de Representacion de Entidades Financieras del exterior

1 Estatutos Sociales vigentes de la Oficina de Representacion.

1 Resoluciéon o acuerdo del érgano competente de la Entidad Financiera del Exterior en el que se
designe al representante legal con poder general para actos de dominio o de administracion.

1 Dicha documentacion debera estar debidamente apostillada o certificada, segun proceda y cuando
se encuentre en idioma distinto al espafiol, debera de acompafarse de una traduccién autorizada.
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Ficha 106/CFF  Solicitud de renovacién del certificado de e.firma.
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

106/CFF Solicitud de renovacion del certificado de e.firma

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que cuenten con certificado vigente de e.firma.

¢,Donde se presenta?
En el Portal del SAT.
En una ADSC previa cita registrada en el Portal del SAT, SAT Movil o Portal GOB.MX.

¢, Qué documento se obtiene?

Nuevo Certificado de e.firma.

¢Cuando se presenta?

Cuando el contribuyente requiera generar un nuevo certificado de e.firma.

Requisitos:

I.  Renovacion a través del Portal del SAT.
a) Certificado digital vigente de e.firma (*.CER).
b) Llave privada del certificado activo (*.KEY).

c) Contrasefia de la llave privada.

d) Direccidon de correo electrénico.
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A partir de este momento su certificado digital anterior y su correspondiente clave privada, careceran de
validez para firmar documentos electrénicos o acceder a las aplicaciones disponibles con certificado de
e.firma. De ahora en adelante debera utilizar los archivos que acaba de generar.

La presente facilidad no resultara aplicable en los casos de cambio de representante legal de las personas
morales; de personas fisicas con incapacidad legalmente declarada y de menores de edad, de personas
fisicas en apertura de sucesion o cuando el SAT requiera actualizar sus registros en las bases de datos
institucionales, por lo que en estos casos el SAT no podra relevar de la comparecencia personal ante dicho
6rgano para acreditar su identidad.

II.  Renovacién de forma personal ante una ADSC, con la siguiente documentacion:
Tratdndose de Personas fisicas:

1. Cualquier identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de
este Anexo del contribuyente o representante legal. Se podra omitir la presentacion de la identificacion
oficial, en cuyo caso se confirmara su identidad a través de huella digital.

2. Al unidad de memoria extraible (USB) o CD con el archivo con terminacion .REQ que genero el
programa Certifica.

Direccion de correo electrénico.

4, Trat8&8ndose de menores de edad, incapacitados o
en el que ratifiqgue que continda con la representacion ya acreditada. (El formato del Manifiesto le sera
proporcionado en la ADSC al momento de realizar el tramite)

Tratandose de Personas morales:

1. Identificacion oficial vigente de las sefaladas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo,
del representante legal. Se podra omitir la presentacion de la identificacion oficial, en cuyo caso se
confirmara su identidad a través de huella digital.

2. La unidad de memoria extraible (USB) o CD con el archivo con terminacién .REQ que generd el
programa Certifica.

Direccién de correo electronico.

Mani fiesto fibajo protesta de decir verdado en
persona moral ya acreditada (El formato del Manifiesto le ser& proporcionado en la ADSC al momento
de realizar el tramite).

En caso de que se trate de un representante legal diferente al que originalmente realiz6 el tramite de
certificado de e.firma, se debera realizar lo siguiente:

1. Tramitar la e.firma como persona fisica con la documentacién sefialada en el rubro 105/CFF Obtencion
del certificado de e.firma, Apartado Personas Fisicas.

Solicitar la actualizacion del expediente electronico de la Persona moral ante una ADSC.

Cuando se encuentre actualizado el expediente electronico, se debera tramitar la e.firma de la persona
moral con la documentacién sefialada en el rubro 105/CFF Obtencién del certificado de e.firma,
Apartado Personas Morales.

Condiciones.
No aplica.

Informacion adicional.

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D CFF.
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Ficha 107/CFF  Solicitud de revocacion de los certificados.
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

107/CFF Solicitud de revocacién de los certificados

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Doénde se presenta?
En el Portal del SAT.
En una ADSC previa cita registrada en el Portal del SAT, SAT Mévil o Portal GOB.MX.

¢ Qué documento se obtiene?
M Documento de solicitud de revocacion.
M Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuéndo se presenta?
Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisitos:
Revocacion por Internet:
El acceso al servicio de revocacion del certificado lo podré hacer con la clave Contrasefia o e.firma, para lo

cual se requiere de la clave privada o archivo con extensién *.key, junto con su Contrasefia, asi como el
certificado de la e.firma a revocar.

Revocacion de forma presencial:

En caso de que no recuerde la Contrasefia de la clave privada, puede acudir a una ADSC o Mdédulos de
Servicios Tributarios con cita, presentando la siguiente documentacion:

1  Original de identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo, del contribuyente o representante legal. Se podra omitir la presentacion de la
identificacion oficial, en cuyo caso se confirmara su identidad a través de huella digital.

1 En caso de representacion legal, poder especial otorgado para efectos de presentar la solicitud de
revocacion del certificado de que se trate, o poder general para actos de dominio o de
administracion con el que se acredite la personalidad del representante legal.

Condiciones:

No aplica.

Informacioén adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-H, 18 CFF.
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Ficha 108/CFF  Solicitud del certificado de sello digital.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

108/CFF  Solicitud del certificado de sello digital

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen expedir CFDI.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Certificado(s) de Sello Digital.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisitos:
Archivos que contienen:
a) Clave privada

b) Requerimiento de generacioén de certificado de sello digital

Condiciones:

Contar con e.firma.

Informacion adicional:
Enviar el archivo .sdg a través de la aplicacion CertiSAT Web

Es importante mencionar que con el nimero de operacion usted puede dar seguimiento a su solicitud de
CSD usando la aplicacion CertiSAT Web.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 29, 29-A CFF, Regla 2.7.1.5. RMF.

26



amexipac.org
ﬁ /amexipac

AM EXI pAc® @ @amexipac

Ficha 109/CFF  Verificacion de la autenticidad de los acuses de recibo con sello digital.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

CDMX-MTY-GDL
+52(55) 8000 6575

109/CFF Verificacion de la autenticidad de los acuses de recibo con sello digital

¢ Quiénes lo solicitan?

Personas fisicas y morales.

¢Doénde se presenta?

En el Portal del SAT

¢ Qué documento se obtiene?

Verificacion de la autenticidad de los acuses de recibo con sello digital.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisitos:

No se requiere presentar documentacion.

Condiciones:

Contar con e.firma o Contrasefia.

Informacién adicional:

No aplica

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 17-E CFF.
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Ficha 138/CFF  Solicitud de programas (software).
(4aRM, 04 de octubre de 2016)

138/CFF Solicitud de programas (software)

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que requieran algin programa informético.

¢Doénde se presenta?

En una ADSC previa cita registrada en el Portal del SAT, SAT Movil o Portal GOB.MX.

¢ Qué documento se obtiene?

Unidad de memoria extraible (USB) o CD con el software solicitado.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisito:
Unidad de memoria extraible (USB) o (CD).

Condiciones.

No aplica.

Informacién adicional.

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 31 CFF.

28



@ amexipac.org
. CDMX-MTY-GDL
@ /amexipac

@ +52(55) 8000 6575
® ‘ @ .
AMEXIPAC ) @amexipac

Ficha 156/CFF  Informe y documentacién que debera contener la manifestaciéon con la cual se
desvirtie la presuncion del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

156/CFF Informe y documentacién que debera contener la manifestacién con la cual se desvirtie la
presuncioén del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que se ubiquen en lo dispuesto por el primer péarrafo del articulo 69-B del CFF.

¢Dbnde se presenta?
A través de buzén tributario.

¢ Qué documentos se obtienen?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro del plazo de quince dias contados a partir de la Gltima de las notificaciones que se haya efectuado,
es decir, a través de buzon tributario del contribuyente (en su caso, notificacion personal) o de la publicacion
en el Diario Oficial de la Federacion.

Requisitos:
1 Aviso digitalizado con:
Manifestacion bajo protesta de decir verdad, que los hechos que conocid la autoridad fiscal no son ciertos.

1 Relacién y respaldo de la documentacion e informacion con la que desvirtle que emiti6 comprobantes
sin contar con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o indirectamente, para
prestar los servicios o producir, comercializar o entregar los bienes.

Condiciones:
 Contar con e.firma

Informacién adicional:
No aplica

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 69-B CFF, Regla 1.4. RMF.
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Ficha 190/CFF  Solicitud de registro como usuario de e.firma portable.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

190/CFF Solicitud de registro como usuario de e.firma portable

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que deban presentar ante el SAT tramites, solicitudes, declaraciones, consultas o avisos
de forma segura.

¢;Dénde se solicita?
Por Internet:
En el Portal del SAT.

¢ Cuéndo se presenta?
Cuando se requiera la presentacion de algan tramite o servicio via electrénica.

Requisitos:

Por Internet:

Previo al registro de e.firma portable deberas contar con lo siguiente:

1 Cuenta de correo electrénico vigente.

1  Aceptar la responsiva de uso, y

1 Habilitacién inmediata de e.firma portable en tu dispositivo mévil a través del aplicativo SAT MOVIL.

Condiciones:
 Contar con e.firma o Contrasefia

1 Contar con la App SAT Mdvil previamente instalada el dispositivo movil, la cual podras descargar en el
Portal del SAT.

1 El dispositivo movil (teléfono inteligente o tableta) debera contar con los siguientes requisitos minimos:
1  Servicio de Datos

1 SO Android 4.0.x- Ice Cream Sandwich y

1 SOiOs7.

Informacién adicional:

No aplica

Disposiciones juridicas aplicables
17-D del CFF, Regla 2.2.2. RMF
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Ficha 191/CFF  Aviso de baja como usuario de e.firma portable.
(2aRM 201609 de mayo 2016)

CDMX-MTY-GDL
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191/CFF Aviso de baja como usuario de e.firma portable

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que deban dar de baja el servicio de e.firma portable.

¢Donde se solicita?
En el Portal del SAT.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando lo requiera el contribuyente.

Requisitos:

No se requiere presentar documentacion.

Condiciones:

Contar con e.firma o Contrasefa.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

17-D del CFF, Regla 2.2.2. RMF
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Ficha 110/CFF  Solicitud de inscripcion al taller tecnolégico para operar como proveedor de
certificacion de CFDI. (RMF 2016, 24 de diciemhie 2015)

110/CFFSolicitud de inscripcion al taller tecnoldgico para operar como proveedor de certificacion de
CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen obtener la validacion y opinion técnica del cumplimiento de requisitos
tecnolégicos para solicitar la autorizacién como proveedores de certificacién de CFDI.

¢Doénde se presenta?

En el Portal del SAT

¢ Qué documentos se obtienen?
Acuse de recibo.

Documento con folio de participacién que se otorga al final del taller a nombre de la persona moral que
solicitd la inscripcion al Taller Tecnolégico, el mismo sélo podré utilizarse dentro del ejercicio fiscal en que
se otorgue dicho folio.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente desee solicitar la autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDI.

Requisitos:

No se requiere presentar documentacion

Condiciones:
i Tributar conforme al Titulo Il o Il de la Ley del ISR
i Contar con Contrasefa

1 Consultar informes y calendario en el Portal del SAT, asi como los demas detalles del taller
tecnologico.

Informacion adicional:

Quien asista al taller debe ser preferentemente el personal de tecnologia de la informacion (T1) de la persona
moral, debe ser la(s) persona(s) confirmada(s) y tener conocimiento previo de la Matriz publicada en el Portal
del SAT.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 2.7.2.1. RMF.
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Ficha 111/CFF  Solicitud de validacién y opinién técnica para operar como proveedor de certificacion
de CFDIL. (RMF 201624 de diciembre de 2015)

111/CFFSolicitud de validacién y opinion técnica para operar como proveedor de certificacion de
CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen solicitar la autorizacién para operar como proveedores de certificacion de
CFDI.

¢Donde se presenta?

Se inicia en el Portal del SAT y se concluye mediante el envio de los CD’s o0 DVD’s o dispositivos
electromagnéticos por correo certificado 0 mensajeria especializada a la direccién siguiente: 3a Cerrada de
Céliz s/n Colonia el reloj, Delegacién Coyoacan, C.P. 04640, en atencién a la Administracion Central de
Seguridad Monitoreo y Control de la AGCTI.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio emitido por la AGCTI que acredita contar con la capacidad tecnoldgica y de
infraestructura que le permita prestar el servicio de certificacion de CFDI, o en su caso, oficio no favorable.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales hayan obtenido el folio de participacion al taller tecnolégico, el cual acredita
su participacion en dicho taller y deseen solicitar la autorizacién para operar como proveedor de certificacion
de CFDI.
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Requisitos:
l. Archivo digitalizado de la solicitud de validacién y opinion técnica en el que manifieste:

a) El nombre, domicilio fiscal, direccion electrénica y numero telefénico incluyendo clave lada, de las
personas que se designen como contacto tecnoldgico con el SAT, en caso de que se requiera hacer
alguna aclaracién de caracter informatico o de telecomunicaciones relacionada con la solicitud, Centro
de datos primario y diagrama de arquitectura tecnoldgica.

b) Que cuenta con la capacidad tecnoldgica y de infraestructura que le permita prestar el servicio de
certificacion de CFDI, asimismo, debera facilitar los elementos para la realizacion de la evaluacién y
pruebas a los sistemas que ofrezca para la prestacion del servicio de certificacion de CFDI conforme
a los requerimientos establecidos en el apartado correspondiente ubicado en el Portal del SAT, y
exhibir en dos ejemplares en CDb6s o DV Déseribibdes &
impresos los ejemplares de CFDI que certifiquen sus sistemas. En el estuche en que se presente el o
los discos o el dispositivo electromagnético se debera rotular la denominacion o razén social del
solicitante y su clave del RFC.

Il. Demostrar que cumple con la matriz de control publicada en el Portal del SAT; anexando en
documento digitalizado dicha matriz de control, firmada al calce y rubricada en todas sus hojas por el

apoderado o representante | egal de |l a perswmi
representada que cumple completamente con los puntos contenidos en esta matriz de control y que
cuenta con evidencia del cumplimiento de cada

se debera indexar por control la evidencia, y entregar un tanto en CD no re-escribible la informacion.

Ill.  Unavezfinalizado el proceso de validacion tecnolégica y antes de la emisién del oficio correspondiente
por parte de la AGCTI, debera entregar a la AGCT], copia de la aplicacion que utilice para certificar
CFDI, asi como de sus mejoras cuando éstas se realicen, conforme a la regla 2.7.2.8., fraccion XIX.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informética una vez finalizado el proceso de validacion
tecnoldgica para certificar CFDI se cumpliramedi ant e | a entrega de uno
dispositivo electromagnético no re-escribibles conteniendo los archivos necesarios para instalar dicha
aplicacion de manera que sea totalmente funcional y permita la interaccion para realizar pruebas de
la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se presente el o los discos, se deberé rotular
la denominacién o razdn social del solicitante y su clave del RFC.

IV.  Entregar una vez finalizado el proceso de validacion tecnoldgica y antes de la emision del oficio por
parte de la AGCTI, copia de una aplicacion informatica para la generacion y expedicion de CFDI, y
poner la misma a disposicion del publico en general, de manera gratuita y junto con los servicios
necesarios para su uso, en el mismo lugar en que el proveedor ofrezca el servicio de certificacion de
CFDI, permitiendo que a la misma se tenga acceso incluso de manera directa desde el Portal del SAT.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informética gratuita una vez finalizado el proceso de
validacion tecnolégica para la generacién y emision de CFDI, se cumplira mediante la entrega (en dos
tantos) de uno o m8s CD6s o DVDO&s oesaibilies;nontdniesdp
los archivos necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente funcional y
permita la interaccion para realizar pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que
se presente el o los discos, se debera rotular la denominacion o razon social del solicitante y su clave
del RFC.

Las personas morales a que se refiere el primer parrafo de la regla 2.7.2.1., de la RMF no estan
obligadas a cumplir con este requisito.

V. Demostrar que cumple con los requerimientos funcionales, servicios generales y niveles de servicios
minimos, los cuales estan publicados en el Portal del SAT, con los que validara y certificara los CFDI
mediante la aplicacion gratuita. El requisito de cumplir con los requerimientos funcionales, servicios
generales y niveles de servicio minimos publicados en el Portal del SAT, se cumplird mediante la
entrega (en dos tantos) de uno o m&s CD6s o -
escribibles conteniendo los archivos necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea
totalmente funcional. En el estuche en que se presente el o los discos, se debera rotular la
denominacién o razén social del solicitante y su clave de RFC.
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Condiciones:

1 Tributar conforme al Titulo Il o lll de la Ley del ISR.
1  Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

El oficio obtenido en los términos de la presente ficha tendra una vigencia de un mes, por lo que la solicitud
para obtener autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDI, a que se refiere la ficha de
tramite 112/CFF, debera ser presentada dentro de dicho periodo.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Reglas 2.7.2.1., 2.7.2.8. RMF
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Ficha 112/CFF  Solicitud para obtener autorizacién para operar como proveedor de certificacion de
CFDI. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

112/CFF Solicitud para obtener autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen obtener autorizacién del SAT para operar como proveedores de
certificacion de CFDI.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de autorizacion, o en su caso, resoluciéon negativa.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales hayan obtenido el oficio con el que acrediten contar con la capacidad
tecnologica y de infraestructura que les permita prestar el servicio de certificacion de CFDI, expedido por la
AGCTI.

Requisitos:

I. Presentar el formato electrénico publicado al efecto en el Portal del SAT, asi como los documentos
indicados en las fracciones restantes de esta ficha, dicho formato electrénico debera ser firmado con la
e.firma de la persona moral solicitante.

Il. Las personas morales que tributen en el Titulo Il de la Ley del ISR, deberan anexar documentos
digitalizados de su acta constitutiva y de copias firmadas por el secretario del consejo de administracion
o el administrador Unico, correspondientes al Libro de Registro de Acciones Nominativas y al Libro de
Variaciones de Capital en su caso, que las personas morales se encuentran obligadas a llevar conforme
a la Ley General de Sociedades Mercantiles, con los cuales acredite tener un capital social suscrito y
pagadodeporlomenos$1 06000, 000. 00 (Diez millones de pe

lll.  Anexar archivos digitalizados:

a) Oficio vigente emitido por la Administracion General de Comunicaciones y Tecnologias de la
Informacion, con el cual acredite contar con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que le
permita certificar los CFDI y demas requisitos técnicos que prevén las disposiciones fiscales.

b) Requerimientos funcionales servicios generales y niveles de servicio minimos y la Carta
compromiso de confidencialidad, reserva y resguardo de informacion y datos, debidamente
firmados por el representante legal, apoderado o representante organico de la persona moral,
dichos documentos electrénicos se encuentran publicados en el Portal del SAT.

c) Documentos con los que se acredite la personalidad del representante o apoderado legal y su
identidad (identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo).

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias habiles, presente escrito dirigido a la
Administracion Central de Gestién de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la Oficialia de
Partes de la Administracién General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77,
Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado
el original o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.

Condiciones:
1  Contar con Contrasefia
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Informacién adicional:

Cuando los contribuyentes presenten la informacién de forma incompleta o con errores, el SAT podra
requerirles completarla o corregirla.

Una vez obtenida la autorizacion solicitada, dentro de un plazo de 30 dias naturales contados a partir del dia
siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion de la autorizacion, el contribuyente debera enviar la
garantia (fianza) en formato XML, la digitalizacion de su representacién impresa y el CFDI que ampare el
pago total de la garantia por el periodo por el qué se ha obtenido la autorizacion; o bien, una Carta de Crédito
la cual se debera enviar en archivo PDF, dicha garantia debera ser expedida a favor de la TESOFE.

En ambos casos los archivos se enviardn mediante el Portal del SAT.

No obstante lo sefialado, el SAT podra requerir de manera adicional al contribuyente autorizado la
presentacion en forma fisica de estos documentos (fianza o carta de crédito) cuando los originales consten
en soporte fisico (papel).

La garantia a que se refiere la regla 2.7.2.1. deber& contener el siguiente texto:

AfPara garantizar por (nombre de | a persona mor adr
de certificacion de CFDI), el pago de cualquier dafio o perjuicio que por impericia o incumplimiento de la
normatividad establecida en la RMF vigente, sus anexos y la que se dé a conocer a través del Portal del
SAT que regule la funcién de proveedor de certificacion de CFDI, se ocasione al fisco federal o a un tercero.
Lo anterior de conformidad con las reglas 2.7.2.6.y 2.7.2.8., fraccion Il de la RMF vigente.

Garantizando hasta por un monto de $1006000, odél@decha
de obtencion de la autorizacién o, en su caso, inicio del periodo de renovacion) al 31 de diciembre de ).

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, péarrafos segundo al quinto, 141 CFF, Reglas 2.1.39., 2.7.2.1., 2.7.2.2., 2.7.2.6., 2.7.2.8.
RMF.
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Ficha 113/CFF  Solicitud de renovacién de autorizacién para operar como proveedor de certificacion
de CFDI. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

113/CFF Solicitud de renovacién de autorizacion para operar como proveedor de certificacion
de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI que deseen obtener la renovacién de su autorizacion por dos afios
mas.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de renovacion, o en su caso, oficio de no renovacion.

¢ Cuéndo se presenta?

En el mes de agosto del ultimo afio en el que tendria vigencia la autorizaciéon de conformidad con la regla
2.7.2.3.de la RMF.
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Requisitos:

I.  Archivo digitalizado de la solicitud de renovacion de autorizacion que contenga las siguientes
manifestaciones:

AfQue continuar8 cumpliendo en todo momento por
|l os requisitos y obligaciones establecidos en
AfQue | a persona mor al cuenta o rsitguey cpoangtaadnod od
(Diez millones de pesos M. N.).o

II.  Archivo en formato XML, la digitalizaciéon de su representacion impresa y el CFDI que ampare el pago
total de la garantia por el periodo por el qué se pretende obtener la renovacion de la autorizacién; o
bien, una Carta de Crédito la cual se deberd enviar en archivo PDF, dicha garantia debera ser

constituida con | os requisitos establecidos e
autorizacion para operar como proveedorde certif i caci - n de CFDI 0.

M. Archivo digitalizado de | a fACarta compromiso d
datosd que se encuentra publicada en el Portal

0 representante organico de la persona moral.

IV. Documentos en archivos digitalizados con los que se acredite la personalidad del representante o
apoderado legal y su identidad (identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado
de Definiciones de este Anexo).

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias hébiles, presente escrito dirigido a la
Administracion Central de Gestion de Servicios y Tramites con Medios Electronicos ante la oficialia de partes
de la Administracion General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77, Modulo 4,
segundo piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado el original
o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.

Condiciones:

Contar con Contrasefa.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 29, frac. IV, parrafos segundo al quinto, 141 CFF, Reglas 2.1.39., 2.7.2.4., 2.7.2.6., 2.7.2.8,,
2.7.2.9.RMF.
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Ficha 114/CFF  Avisos del proveedor de certificacion de CFDI.
(3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

114/CFF Avisos del proveedor de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacién de CFDI.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro de los tres dias siguientes a aquel en que haya presentado aviso de los supuestos establecidos en
el articulo 29 del Reglamento del CFF.

Cinco dias antes de que se genere alguno de los supuestos que se indican a continuacion, sefialando la
fecha especifica del cambio o actualizacién:

1 Cambio de contactos tecnolégicos.

1 Cambio de representante legal que promovié la solicitud de autorizacion.

1 Cambio de marca o de nombre comercial, utilizado que dio a conocer para obtener la autorizacion.
1

Actualizacion de datos, teléfono, correo electrénico o cualquier otro que incida en la operacién como
proveedor de certificacion de CFDI.

1 Actualizacién de la direccion electronica de la pagina de Internet en donde se presta el servicio de
certificacion de CFDI y de la aplicacion gratuita.

1 Cuando se trate de proporcionar datos complementarios del proveedor de certificacion de CFDI, para
su publicacion en el Portal del SAT, dentro de los tres dias siguientes a aquel en que fue otorgada su
autorizacion.

1  Nombre comercial.

T Maximo 3 nimeros telefénicos.

1  Domicilio fiscal.

M Sitio de Internet.

1  Direccion electrénica del servicio gratuito de generacion de CFDI.

Cuando el proveedor solicite dejar sin efectos la autorizacién otorgada como proveedor de certificacion de
CFDI, deberé presentar dicho aviso al menos treinta dias anteriores a la fecha y hora en que dejara de operar
como proveedor de certificacion de CFDI.
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Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado que contenga la manifestacion de la persona moral del aviso de
cambio, actualizacion o solicite dejar sin efectos su autorizacion segun corresponda, en el cual debera
sefialar la fecha especifica del cambio, asi como los motivos y circunstancias del cambio o actualizacion;
en el caso de que solicite dejar sin efectos su autorizacién debera sefialar dicha manifestacion y la fecha
y hora en que dejara de operar como proveedor de certificacion de CFDI.

1 Acuse obtenido en la presentacién de cualquiera de los avisos a que se refiere el articulo 29 del
Reglamento del CFF.

Condiciones:
Contar con Contrasefia.

Informacién adicional:

En caso de no especificarse la fecha y motivos del cambio, o bien, alguna otra informacién o documento que
la autoridad requiera para realizar la modificacion correspondiente, se requerird al promovente a fin de que
en un plazo de 10 dias habiles presente escrito dirigido a la Administracion Central de Gestién de Servicios
y Tramites con Medios Electronicos ante la Oficialia de Partes de la Administracién General de Servicios al
Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77, Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300,
Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado lo solicitado.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, parrafo segundo al quinto CFF, Reglas 2.7.2.1.,2.7.2.2.,2.7.2.3.,2.7.2.8.,2.7.2.11, 2.7.2.12.
RMF.
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Ficha 115/CFF  Aviso de inicio de liquidacién, concurso mercantil o acuerdo de extincién juridica de la
sociedad autorizada para operar como proveedor de certificacion de CFDI.
(RMF2016, 24 de diciembre de 2015)

115/CFF Aviso de inicio de liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincién juridica de la
sociedad autorizada para operar como proveedor de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI, en los casos en que entren en liquidacion, concurso mercantil o
se haya tomado acuerdo de extincién juridica de la persona moral.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro de los cinco dias habiles posteriores al inicio del proceso de liquidacion, la declaratoria de concurso
mercantil o la toma del acuerdo de extincién juridica de la persona moral.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en donde conste la manifestacion a partir de cuando inici6 el
proceso de liquidacién, concurso mercantil o extincién juridica de la persona moral.

Condiciones:
1 Contar con Contrasefia

Informacioén adicional:
No aplica

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV CFF, Regla 2.7.2.13. RMF.
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Ficha 116/CFF  Solicitud de devolucién de la garantia presentada por el proveedor de certificacién de
CFDI. (2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

116/CFF Solicitud de devoluciéon de la garantia presentada por el proveedor de certificacion de
CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI, sus liquidadores o el representante legal del concurso mercantil,
segun corresponda.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Una vez transcurridos seis meses contados a partir de la fecha en que hubiese dejado de ser proveedor de
certificacion de CFDI o hubiere presentado el aviso de que iniciaba el proceso de liquidacion, concurso
mercantil o de que su érgano de direccion haya tomado el acuerdo de extincion de la sociedad, y siempre
que se hayan enviado todas las copias de los CFDI certificados a que hace referencia la regla 2.7.2.8.,
fraccion X de la RMF.

Requisitos:

Documento en archivo digitalizado en donde conste la manifestacion del estatus que guarda el proceso de
liquidacion, concurso mercantil o extincion de la sociedad y soliciten la cancelacion de la garantia sefialando
los datos generales de la misma.

Condiciones:

Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables.
Art. 29, frac. IV CFF, Reglas 2.7.2.8., 2.7.2.13. RMF.
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Ficha 117/CFF  Solicitud de certificado especial de sello digital (CESD) para operar como proveedor de
certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios a
personas fisicas. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

117/CFF Solicitud de certificado especial de sello digital (CESD) para operar como proveedor
de certificacién de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios
a personas fisicas

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion autorizados que adicionalmente desean operar como proveedores de
certificacion de expedicion de CFDI, emitiendo CFDI a las personas fisicas sefialadas en las reglas 2.7.4.3.
y 2.7.6.1. de la RMF vigente y solicitados por los adquirentes de bienes y servicios de dichas personas
fisicas.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT.
¢ Qué documento se obtiene?

M  Acuse de recibo.
1 Posteriormente Certificado especial de sello digital (CESD).

¢ Cuéndo se presenta?
Cuando el proveedor de certificacion autorizado lo requiera.

Requisitos:
1 Generar el certificado conforme al procedimiento establecido en el Portal del SAT.

Condiciones:
1  Ser proveedor de certificacién de CFDI.
1 Contar con e.firma.

Informacion adicional:

Cuando se genere el CESD en términos de la fraccién VI de la regla 2.7.2.14., el proveedor de certificacion
de expedicion de CFDI debera enviar a través del mismo medio por el cual presenté este aviso, el nimero
del CESD generado.

Cuando el CESD del proveedor de certificacion de expedicion de CFDI esté por expirar o deje de tener
vigencia, debera enviar a través del mismo medio por el cual presento este aviso, el nimero del CESD que
dejara de utilizar y el nimero del nuevo CESD generado.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, fraccion IV CFF, Reglas 2.7.2.14., 2.7.2.17., RMF.
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Ficha 118/CFF Aviso de que se ha optado por operar o continuar operando como proveedor de

certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios a
personas fisicas. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

118/CFF Aviso de que se ha optado por operar o continuar operando como proveedor de
certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios a
personas fisicas

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI autorizados, en el caso de que decidan optar por operar también
como proveedor de certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios a
personas fisicas.

Quienes ya operen como proveedor de certificacién de expedicion de CFDI y deseen continuar operando en
dicho esquema por un afio més, deberan presentar dicha manifestacién en el mes de enero que corresponda
al afio en el que desean seguir operando.

¢ Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

En el caso de la primera vez que se toma la opcién, dentro de los 8 dias habiles siguientes a aquel en que
se haya solicitado al SAT, el CESD que sera de uso exclusivo para la expedicién de CFDI a través de los
adquirentes de bienes o servicios a personas fisicas, conforme a la ficha 117/CFF.

En el caso de quienes ya hayan optado y operen como proveedor de certificacion de expedicion de CFDI,
cuando deseen continuar operando de dicha manera por un afio mas, en el mes de enero de cada afio.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en el que manifieste que ha optado por operar como proveedor de
certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios a personas fisicas.

Condiciones:

1 Contar con Contrasefa.

Informacioén adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV CFF, Reglas. 2.7.2.14., 2.7.2.17. RMF.
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Ficha 194/CFF  Aviso de cambios tecnolégicos para los proveedores de certificacion de CFDI.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

194/CFF Aviso de cambios tecnolégicos paralos proveedores de certificacion de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI que realicen cambios tecnolégicos.

¢ Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales antes sefialadas, realicen algin cambio tecnolégico con posterioridad a la
obtencion de la autorizacion como proveedor de certificacion de CFDI.

a) Al menos quince dias antes de la realizacién de los cambios tecnoldgicos.

b) Cuando se realice de manera urgente algin cambio tecnolédgico derivado de un incidente que no
permita la prestacion del servicio, dentro de las veinticuatro horas siguientes a la realizacion del mismo,
incluyendo las acciones de solucion realizadas.

Para lo cual, se utilizara el catdlogo de hardware y software siguiente:
Cambio en servidores (hardware).

Integracion de nuevo equipo (hardware).

Baja de equipo (hardware).

Cambio en equipos de red (hardware).

Modificacion en la arquitectura de la aplicacion (software).

Alta, baja, cambio en la base de datos (software).

Cambio de centro de datos.

Virtualizacién de infraestructura.

= =4 4 -4 -4 -—a -—a _-a -a

Otros.

Requisitos: Documento en archivo digitalizado que contenga la manifestacion de la persona moral sobre los
cambios tecnoldgicos realizados, asi como, las razones y motivos de dicho cambio.

Condiciones: Contar con Contrasefia.

Informacién adicional:

En el caso del inciso a) de la presente ficha, una vez realizado el cambio tecnoldgico, el proveedor debera
enviar la informacion que acredite su implementacion, a través del mismo caso de Servicio o Solicitud en el
gue dio el aviso previo, esto debera hacerlo dentro de los cinco dias posteriores a la realizacién del cambio.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Reglas 2.7.2.1., 2.7.2.8., 2.7.2.11. RMF
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Ficha 195/CFF  Informe de envio de archivo de avisos a clientes sobre la cesacién de actividades como
proveedor de certificacion de CFDI. (RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

195/CFF Informe de envio de archivo de avisos a clientes sobre la cesacién de actividades como
proveedor de certificacién de CFDI.

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacién de CFDI:

i Que no tramiten la renovaciéon de su autorizacion.

1 Cuando dicha autorizacion sea revocada por el SAT.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT.
¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

1 Durante el mes de octubre del afio en que su autorizacion pudo ser renovada como proveedor de
certificacion de CFDI.

1 Durante al mes siguiente a aquél en el que se publique su revocacion en el Portal del SAT.

Requisitos:

1 Documento electronico o documento en archivo digitalizado que contenga por cada uno de sus
clientes, copia del aviso remitido mediante correo electrénico y, de contar con ella, la confirmacién de
recepcion por parte de sus clientes.

Condiciones
i Contar con Contrasefia.

Informacioén adicional:

1 Cuando por el volumen o tamafio de los archivos no sea posible el envio de la informacion, se podra
presentar la misma en cualquier ADSC mediante CD o DVD

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV CFF, numeral 3 de la Regla 2.7.2.4.y 2.7.2.12. RMF
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Ficha 220/CFF Solicitud de generacién de certificado de sello digital del SAT para operar como
proveedor de certificacion de CFDI. (2aRM 2016, 09e mayo 2016)

220/CFF  Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para operar como proveedor
de certificacion de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI que hayan obtenido autorizacion.

¢ Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente CSD del SAT.

¢ Cuéndo se presenta?

. Una vez obtenida la autorizaciéon para operar como proveedor de certificacion de CFDI, haber cumplido
todos los requisitos formales, asi como, haber presentado la garantia a que se refiere la ficha de tramite
112/ CFF ASolicitud para obtener autorizaci-n p

Il.  Cuando se considere que esta en riesgo la confidencialidad y el buen uso del CSD, asi como cuando

haya concluido su vigencia.

Ill.  Cuando el CSD se encuentre proximo a concluir su vigencia.
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Requisitos:

Documento en archivo digitalizado en donde solicite la generacion del certificado de sello digital del SAT,
manifestando y/o solicitando o adjuntando lo siguiente:

a. Enelcaso aque se refiere la fraccion |, los datos del oficio de otorgamiento de autorizacion para operar
como proveedor de certificacion de CFDI.

b. Tratdndose de la fraccion I, solicitar la revocacion del CSD que se considera esta en riesgo la
confidencialidad y su buen uso, o que su vigencia haya concluido, indicando el nimero de certificado a
revocar y la fecha de vigencia del mismo, asi como los motivos o razones por los cuales solicita la
revocacion y la generacion de otro certificado, adjuntando la documentacion que considere necesaria
para que la autoridad esté en posibilidad de emitir el otro certificado.

c. Enelcaso de la fraccion lll, la solicitud de renovaciéon del CSD debera indicar el nimero de certificado
y la fecha de vigencia del mismo.

Condiciones:

Contar con Contrasefa

Informacién adicional:

No aplica

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV CFF, Reglas 2.7.2.1., 2.7.2.15. RMF
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Ficha 221/CFF Solicitud de especificaciones técnicas para operar como proveedor de certificacion de
expedicién de CFDI. (2aRM 2016, 09 de may@®16)

221/CFF Solicitud de especificaciones técnicas para operar como proveedor de certificacion
de expedicion de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que cuenten con autorizacién para operar como proveedor de certificacion de CFDI

y deseen también operar el esquema de proveedor de certificacion de expedicion de CFDI a través del

adquirente de bienes o servicios.

¢,Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢,Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

Posteriormente: Especificaciones técnicas del Web Service para operar como proveedor de certificacion

de expedicion de CFDI.

¢Cuando se presenta?

Cuando el proveedor de certificacion de CFDI desee también operar el esquema proveedor de

certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios.

Requisitos:

No se requiere presentar documentacion

Condiciones

1  Ser proveedor de certificacion de CFDI con autorizacion vigente.

1 Contar con e.firma vigente.

1 Contar con Contrasefia.

Informacioén adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29 frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 2.7.2.14. RMF.
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Ficha 222/CFF  Solicitud de validacién y opinién técnica para operar como proveedor de certificacion
de expedicién de CFDI. (2aRM 2016, 09 de mayo 2016

222/CFF Solicitud de validacién y opinidn técnica para operar como proveedor de certificacion
de expedicion de CFDI

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que cuenten con autorizacién para operar como proveedor de certificacion de CFDI

y deseen también operar el esquema de proveedor de certificacion de expedicion de CFDI a través del

adquirente de bienes o servicios.

¢,Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢,Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio emitido por la AGCTI que acredita contar con la capacidad tecnologica y de

infraestructura que le permita prestar el servicio de certificacion de CFDI en el esquema de proveedor de

certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios, 0 en su caso, oficio no
favorable.

¢, Cuéndo se presenta?

Cuando el proveedor de certificacion de CFDI desee también operar el esquema proveedor de certificacion

de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios.

Requisitos:

I Contar con las especificaciones técnicas del Web Service del SAT, para validar las obligaciones en
el RFC de contribuyentes de sectores que puedan emitir CFDI a través de un proveedor de
certificacion de expedicion de CFDI, conforme a los supuestos contenidos en la RMF vigente.

Il Realizar ajustes a su aplicacion para que, tratandose de emision de CFDI para sectores de
contribuyentes, el CSD del emisor se sustituya por un CESD.

M. Realizar pruebas de funcionalidad de la aplicacion.

Condiciones

1  Ser proveedor de certificacion de CFDI con autorizacién vigente.

1 Contar con e.firma vigente.

1 Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29 frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 2.7.2.14., RMF.
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Ficha 223/CFF  Aviso de acceso a la herramienta de monitoreo de proveedor de certificacion de
expedicién de CFDI. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

223/CFF Aviso de acceso a la herramienta de monitoreo de proveedor de certificaciéon de
expedicion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales que cuenten con autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDIy
deseen también operar el esquema proveedor de certificacion de expedicion de CFDI a través del adquirente
de bienes o servicios.

¢Donde se presenta?

En la Administracién Central de Gestién de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos, ubicada en
Conjunto Hidalgo, Paseo de la Reforma No. 37, Mddulo V, Segundo piso, Colonia Guerrero, Delegacion
Cuauhtémoc, Ciudad de México.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el proveedor de certificacion de CFDI desee también operar el esquema proveedor de certificacion
de expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios.

Requisitos:

1 Entregar con escrito libre y en sobre cerrado, los siguiente datos de acceso a la herramienta de
monitoreo:

o Ladirecciéon web.
0 Un nombre de usuario.
0 Una contrasefa.

o0 Impresién del manual de usuario.

Condiciones
1  Ser proveedor de certificacion de CFDI con autorizacion vigente.
1 Contar con e.firma vigente.

1 Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29 frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 2.7.2.14., RMF.
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Ficha 224/CFF  Aviso para dejar de operar como proveedor de certificacién de expediciéon CFDI en el

gue manifieste que es su voluntad ya no operar en el esquema establecido en la regla
2.7.2.14. (2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

224/CFF  Aviso paradejar de operar como proveedor de certificacion de expedicion de CFDI en
el que manifieste que es su voluntad ya no operar en el esquema establecido en laregla
2.7.2.14.

¢ Quiénes lo presentan?
Proveedores de certificacion de CFDI que operan en el esquema proveedor de certificacion de expedicion
de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios.

¢,Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢, Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢, Cuéndo se presenta?
Al menos treinta dias antes a la fecha y hora en que desea dejar de operar y prestar el servicio.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en donde manifieste la fecha y hora en la que dejara de operar y
prestar el servicio.

1 Documento en archivo digitalizado de los acuerdos y convenios efectuados con otros proveedores de

certificacion de expedicion de CFDI, a los que transfiera los servicios otorgados a sus prestatarios, en
su caso.

Condiciones

1  Ser proveedor de certificacion de CFDI que opere en el esquema de proveedor de certificacion de
expedicion de CFDI a través del adquirente de bienes o servicios.

1 Contar con e.firma vigente.

 Contar con Contrasenfa.

Informacion adicional:
No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29 frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Reglas 2.7.2.14., 2.7.2.18,.. RMF.
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Ficha 226/CFF  Aviso de solicitud de generacién de nuevo certificado de sello digital (CSD) para
proveedores de certificacion cuya autorizacion no haya sido renovada, haya sido
revocada, se haya dejado sin efectos, se encuentren en proceso de liquidacion,
concurso mercantil, o su érgano de direccidon haya tomado acuerdo de extincion de la
persona moral. (2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

226/CFF Aviso de solicitud de generacion de nuevo certificado de sello digital (CSD) para
proveedores de certificacion cuya autorizacion no haya sido renovada, haya sido
revocada, se haya dejado sin efectos, se encuentren en proceso de liquidacién, concurso
mercantil, o su 6rgano de direccion haya tomado acuerdo de extincién de la persona
moral

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion cuya autorizacion no haya sido renovada, haya sido revocada, se haya

dejado sin efectos, se encuentren en proceso de liquidacion, consurso mercantil, 0 su 6érgano de direccion

haya tomado acuerdo de extincidn de la persona moral.

¢,Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢, Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

Posteriormente Certificado de sello digital (CSD).

¢, Cuéndo se presenta?

Dentro de los cinco dias naturales contados a partir del dia siguiente a aquél en que surta efectos la

notificacion de revocacion.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado que contenga la solicitud de generacién de nuevo certificado de

sello digital, para su utilizacion en periodo de transicion.
1 Generar el certificado conforme al procedimiento establecido en el Portal del SAT.

Condiciones:
1  Ser proveedor de certificacion de CFDI o proveedor de certificacion de recepcion de documentos
digitales.

1 Contar con e.firma.
Informacioén adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, fraccion IV CFF, Reglas 2.7.2.2.,2.7.2.4.,2.7.2.12. 2.7.2.13.,2.8.2.2,.,2.8.25,, 2.8.2.10., 2.8.2.11.
RMF.
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Ficha 229/CFF Solicitud de logotipo oficial para proveedores de certificacion de CFDI.
(3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

229/CFF Solicitud de logotipo oficial para proveedores de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI.

¢Doénde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: El logotipo oficial y el certificado del sitio de Internet.

¢ Cuéndo se presenta?

Por Unica ocasion en los meses de enero y febrero de 2017.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en el cual se solicite el logotipo oficial que acredita la autorizacion
para operar como proveedor de certificacion de CFDI, en dicho documento ademas deberd manifestar:
Que cumplira con las formalidades y especificaciones de la implementacion y aplicacion del logotipo
oficial.

1 Requerimientos funcionales servicios generales y niveles de servicio minimos, asi como los
ALi neamient os de idakdekidardeate firmhadog pot el rppoeseaténte legal, apoderado
o representante organico de la persona moral, dichos documentos electronicos se encuentra publicados
en el Portal del SAT.

Condiciones

1 Haber obtenido autorizacién para operar como proveedor de certificacion de CFDI antes de enero de
2017.

1 Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

En la respuesta a su solicitud se especificara el procedimiento para la entrega del logotipo oficial.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Reglas 2.7.2.1., 2.7.2.8. RMF
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Ficha 174/CFF  Solicitud de inscripcién al taller tecnolégico para operar como proveedor de
certificacion de recepcion de documentos digitales.
(RMF2016, 24 de diciembre de 2015)

174/CFFSolicitud de inscripcion al taller tecnolégico para operar como proveedor de certificacion de
recepcion de documentos digitales

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que requieran obtener la validacién y opinidn técnica del cumplimiento de requisitos
tecnoldgicos para solicitar la autorizacién como proveedor de certificacion de recepcion de documentos
digitales.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documentos se obtienen?
Acuse de recibo

Documento con folio de participacién que se otorgaréa al final del taller a nombre de la persona moral que
solicito la inscripcion al Taller Tecnolégico, el mismo soélo podra utilizarse dentro del ejercicio fiscal en que
se otorgue dicho folio.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente desee solicitar la autorizacion para operar como proveedor de certificacion de
recepcion de documentos digitales.

Requisitos:

i No se requiere presentar documentacion.

Condiciones
i Tributar conforme al Titulo Il de la Ley del ISR.
i Contar con Contrasefia.

i Consultar informes y calendario en el Portal del SAT, asi como los deméas detalles del taller
tecnoldgico.

Informacion adicional

Quien asista al taller deberd ser preferentemente, el personal de tecnologia de la informacién (TI) de la
persona moral, debe ser la(s) persona(s) confirmada(s) y tener conocimiento previo de la Matriz publicada
en el Portal del SAT.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 28, fracc. lll y IV, 31, CFF, Regla 2.8.2.2., 2.8.2.8. RMF.
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Ficha 175/CFF  Solicitud de validacién y opinién técnica para operar como proveedor de certificacion
de recepcién de documentos digitales. (RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

175/CFF Solicitud de validacién y opinion técnica para operar como proveedor de certificacién de
recepcion de documentos digitales
¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales que requieran obtener la validacion y opinion técnica del cumplimiento de requisitos
tecnolégicos para obtener la autorizacion como proveedor de certificacion de recepcién de documentos
digitales.

¢Doénde se presenta?

Se inicia en el Portal del SAT y se concluye mediante el envio de los CD’s, DVD’s o dispositivos
electromagnéticos, por correo certificado 0 mensajeria especializada a la direccion siguiente: 3a Cerrada de
Céliz s/n Colonia el reloj, Delegacion Coyoacan, C.P. 04640, en atencion a la Administracion Central de
Seguridad Monitoreo y Control de la AGCTI.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.
Posteriormente:

Oficio emitido por la AGCTI que acredita contar con la capacidad tecnoldgica y de infraestructura que le
permita certificar la recepcion de documentos digitales, o en su caso, oficio no favorable.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales hayan obtenido el folio de participacion al taller tecnolégico y deseen solicitar
la autorizacién para operar como proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.
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Requisitos:
I. Archivo digitalizado de la solicitud de validacién y opinion técnica en el que se manifieste:

a) El nombre, domicilio fiscal, direccion electronica y nimero telefénico incluyendo clave lada, de las
personas que se designen como contacto tecnolégico con el SAT, en caso de que se requiera hacer alguna
aclaracién de caréacter informatico o de telecomunicaciones relacionada con la solicitud, centro de datos
primario y diagrama de arquitectura tecnoldgica.

b) Que cuentan con la capacidad tecnoldgica y de infraestructura que le permita certificar la recepcion de
documentos digitales, asimismo, debera facilitar los elementos para la realizacién de la evaluacién y pruebas
a los sistemas que ofrezca para la certificacion de recepcion de documentos digitales conforme a los
requerimientos establecidos en el apartado correspondiente ubicado en el Portal del SAT.

Il. Demostrar que cumplen con la matriz de control publicada en el Portal del SAT; anexando en documento
digitalizado dicha matriz de control, firmada al calce y rubricada en todas sus hojas por el apoderado o

representante | egal de | a persona moral, conteni
completamente con los puntos contenidos en esta matriz de control y que cuenta con evidencia del
cumplimiento de cada uno de los puntos ahiexpre sados o, en | a misma matr.i

la evidencia, y entregar un tanto en CD o algun dispositivo electromagnético no re-escribible la informacion.

Ill. Una vez finalizado el proceso de validacién tecnol6gica y antes de la emision del oficio correspondiente
por parte de la AGCTI, debera entregar a la AGCTI copia de la aplicacién que utilice para generar, recibir y
validar documentos digitales, asi como de sus mejoras cuando éstas se realicen conforme alaregla 2.8.2.2.,
fraccion XVIL.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informatica una vez finalizado el proceso de validacion
tecnologica para generar, recibir y validar documentos digitales se cumplird mediante la entrega de uno o
m§ s CDb6s o] DVDO6s 0 al g Yméticodno sepescsibibtes eontenientoelast archivos
necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente funcional y permita la interaccion
para realizar pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se presente el o los discos,
se debera rotular la denominacion o razén social del solicitante y su clave del RFC.

IV. Demostrar que cumple con los requerimientos funcionales, servicios generales y niveles de servicio

minimos, los cuales estan publicados en el Portal del SAT, con los que validara y recibira los documentos

digitales. El requisito de cumplir con los requerimientos funcionales, servicios generales y niveles de servicio

minimos publicados en el Portal del SAT, se cumplird mediante la entrega (en dos tantos) de uno o mas

CD6s o DVDods o al g¥%n di s p oesdritibley anteaiéndoclds mrohima@s gecé&sarinsg
para instalar dicha aplicacién de manera que sea totalmente funcional y permita la interaccion para realizar

pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se presente el o los discos, se debera

rotular la denominacién o razén social del solicitante y su clave de RFC.

Condiciones
1 Tributar conforme al Titulo Il de la Ley del ISR.
i Contar con Contrasefia.

Informacién adicional

El oficio obtenido en los términos de la presente ficha tendra una vigencia de un mes, por lo que la solicitud
para obtener autorizacién para operar como proveedor de certificacion de recepcion de documentos
digitales, a que se refiere la ficha de tramite 176/CFF, debera ser presentada dentro de dicho periodo.
Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 28, fracc. lll y IV, 31, CFF, Regla 2.8.2.2.
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Ficha 176/CFF  Solicitud para obtener autorizacién para operar como proveedor de certificacion de
recepcion de documentos digitales. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

176/CFF Solicitud para obtener autorizaciéon para operar como proveedor de certificacién de
recepcion de documentos digitales

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen obtener autorizacion del SAT para operar como proveedor de certificacion
de recepcién de documentos digitales.

¢Doénde se presenta? En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de autorizacion, o en su caso, resolucion negativa.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales hayan obtenido el oficio con el que acrediten contar con la capacidad
tecnoldgica y de infraestructura que les permita certificar la recepcion de documentos digitales, expedido por
la AGCTI.

Requisitos:

I.  Presentar el formato electrénico publicado al efecto en el Portal del SAT, asi como los documentos
indicados en las fracciones restantes de esta ficha, dicho formato electrénico debera ser firmado con la
e.firma de la persona moral solicitante.

Il.  Anexar archivos digitalizados:

a) Acta constitutiva y copias, firmadas por el secretario del consejo de administracion o el
administrador Unico, correspondientes al Libro de Registro de Acciones Nominativas y al Libro de
Variaciones de Capital en su caso, que las personas morales se encuentran obligadas a llevar
conforme a la Ley General de Sociedades Mercantiles, con los cuales acredite tener un capital
social suscrito y pagado de por | o menos $10

b) Oficio vigente emitido por la Administracion General de Comunicaciones y Tecnologias de la
Informacion, con el cual acredite contar con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que le
permita recibir y validar documentos digitales y demas requisitos técnicos que prevén las
disposiciones fiscales.

¢) Requerimientos funcionales, servicios generales y niveles de servicio minimos y la Carta
compromiso de confidencialidad, reserva y resguardo de informacion y datos, debidamente
firmados por el representante legal, apoderado o representante organico de la persona moral,
dichos documentos electrénicos se encuentran publicados en el Portal del SAT.

d) Documentos con los que se acredite la personalidad del representante o apoderado legal y su
identidad (identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones
de este Anexo).

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias habiles, presente escrito dirigido a la
Administracion Central de Gestién de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la Oficialia de
Partes de la Administracion General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77,
Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado
el original o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.
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Condiciones
i Contar con Contrasefa.
9  Tributar conforme al Titulo Il de la Ley del ISR.

Informacioén adicional:

Cuando los contribuyentes presenten la informacion de forma incompleta o con errores, el SAT podra
requerirles completarla o corregirla.

Una vez obtenida la autorizacion solicitada, dentro de un plazo de 30 dias naturales contados a partir del dia
siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion de la autorizacion, el contribuyente debera enviar la
garantia (fianza) en formato XML, la digitalizacion de su representacion impresa y el CFDI que ampare el
pago total de la garantia por el periodo por el que se ha obtenido la autorizacion; o bien, una Carta de Crédito
la cual se debera enviar ésta en archivo PDF, dicha garantia debera ser expedida a favor de la TESOFE.

En ambos casos los archivos se enviaran a través del Portal del SAT.

No obstante lo sefialado, el SAT podra requerir de manera adicional al contribuyente autorizado la
presentacion en forma fisica de estos documentos (fianza o carta de crédito) cuando los originales consten
en soporte fisico (papel).

La garantia debera contener el siguiente texto:

ifiPara garantizar por (nombre de | a persona mor al

de certificacion de recepcion de documentos digitales), el pago de cualquier dafio o perjuicio que por
impericia o incumplimiento de la normatividad establecida en la RMF vigente, sus anexos y la que se dé a
conocer a través del Portal del SAT que regule la funcion de proveedor de certificacion de recepcion de
documentos digitales, se ocasione al fisco federal o a un tercero. Lo anterior de conformidad con la regla
2.8.2.2. de la RMF vigente.

Garantizando hasta por un monto de $106000,000.0
de obtencion de la autorizacién o, en su caso, inicio del periodo de renovacion) al 31 de diciembrede ___ ).

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 28, fracc. lll y IV, 31 CFF, Regla 2.8.2.2., 2.8.2.7. RMF.
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Ficha 177/CFF  Solicitud de renovacién de autorizacién para operar como proveedor de certificacion
de recepcion de documentos digitales. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

177/CFF Solicitud de renovacion de autorizacion para operar como proveedor de certificacion
de recepcion de documentos digitales

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de recepcion de documentos digitales que deseen obtener la renovacion
de su autorizacién por un afio mas.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de renovacién, o en su caso oficio de no renovacion.

¢ Cuéndo se presenta?
En el mes de agosto del ultimo afio en el que tendria vigencia la autorizacion.

Requisitos:

I. Archivo digitalizado de la solicitud de renovacion de autorizacion que contenga la siguiente
manifestacion: Que continuard cumpliendo en todo momento por el ejercicio en que se renueve su
autorizacion, con los requisitos y obligaciones establecidos en la regla 2.8.2.5. de la RMF.

II.  Archivo en formato XML, la digitalizacion de su representacion impresa y el CFDI que ampare el pago
total de la garantia por el periodo por el que se pretende obtener la renovacién de la autorizacion; o
bien, una Carta de Crédito la cual se deberd enviar en archivo PDF, dicha garantia debera ser

constituida con |l os requisitos l1#<CFraJolicimid pach mistenes
autorizaci-n para operar como proveedor de cer
M. Archivo digitalizado de | a fACarta compromiso d

dat os 0 qu e rapublicaaean el®ortdl del SAT, firmada por el representante legal, apoderado
o0 representante organico de la persona moral.

IV. Documentos en archivos digitalizados con los que se acredite la personalidad del representante o
apoderado legal y su identidad (identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado
de Definiciones de este Anexo).

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias habiles, presente escrito dirigido a la
Administracion Central de Gestion de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la Oficialia de
Partes de la Administracién General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77,
Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo
certificado el original o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.

Condiciones:

Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 28, fracc. lll y IV, 31, CFF, Regla 2.8.2.2.,2.8.2.5., 2.8.2.7. RMF

61



@ amexipac.org
) . CDMX-MTY-GDL
@ /amexipac

@ +52(55) 8000 6575
® ‘ @ .
AMEXIPAC ) @amexipac

Ficha 178/CFF Avisos del proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.
(3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

178/CFF Avisos del proveedor de certificacion de recepcién de documentos digitales

¢Quiénes lo presentan?
Los proveedores de certificacion de recepcién de documentos digitales.

¢Doénde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro de los tres dias siguientes a aquel en que haya presentado aviso de los supuestos establecidos en
el articulo 29 del Reglamento del CFF.

Cinco dias antes de que se genere alguno de los supuestos que se indican a continuacion, sefialando la
fecha especifica del cambio o actualizacion:

1 Cambio de contactos tecnolégicos.

1 Cambio de representante legal que promovié la solicitud de autorizacion.

1 Cambio de marca o de nombre comercial utilizado que dio a conocer para obtener la autorizacion.
1

Actualizacién de datos, teléfono, correo electrénico o cualquier otro que incida en la operacién como
proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.

1 Cuando se trate de proporcionar datos complementarios del proveedor de certificacion de recepcion de
documentos digitales, para su publicacién en el Portal del SAT, dentro de los tres dias siguientes a aquel
en que fue otorgada su autorizacion.

Nombre comercial.

Maximo 3 numeros telefénicos.
Domicilio fiscal.

Sitio de Internet.

Direccion electrénica del servicio gratuito de generacion de CFDI.

= =4 =4 4 4 =

Cuando el proveedor solicite dejar sin efectos la autorizacion otorgada como proveedor de certificacion
de recepcién de documentos digitales, debera presentar dicho aviso al menos treinta dias anteriores a
la fecha y hora en que dejara de operar como proveedor de certificacion de recepcion de documentos
digitales.
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Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado que contenga la manifestacion de la persona moral del aviso de
cambio o actualizacién o solicite dejar sin efectos su autorizacion segin corresponda, en el cual debera
sefialar la fecha especifica del cambio, asi como los motivos y circunstancias del cambio o actualizacion,
en el caso de que solicite dejar sin efectos su autorizacion debera sefialar dicha manifestacion y la fecha
y hora en que dejara de operar como proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.

1 Acuse obtenido en la presentacién de cualquiera de los avisos a que se refiere el articulo 29 del
Reglamento del CFF.

Condiciones:

Contar con Contrasefa.

Informacién adicional:

En caso de no especificarse la fecha y motivos del cambio, o bien, alguna otra informacién o documento que
la autoridad requiera para realizar la modificacion correspondiente, se requerird al promovente a fin de que
en un plazo de 10 dias habiles, presente escrito dirigido a la Administracién Central de Gestion de Servicios
y Tramites con Medios Electronicos ante la Oficialia de Partes de la Administracion General de Servicios al
Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77, Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300,
Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado lo solicitado.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 28, fracc. lll y IV, 31, CFF, 29 RCFF, 2.8.2.2.,2.8.2.3,, 2.8.2.9., 2.8.2.10., de la RMF
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Ficha 179/CFF  Aviso de inicio de liquidacién, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica de la
sociedad autorizada para operar como proveedor de certificacion de recepcion de
documentos digitales. RMF 2016, 2de diciembre de 2015)

179/CFF Aviso de inicio de liquidacién, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica de la
sociedad autorizada para operar como proveedor de certificacién de recepcion de
documentos digitales.

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacién de recepciéon de documentos digitales, en los casos en que entren en
liquidacion, concurso mercantil o se haya tomado acuerdo de extincion juridica de la persona moral.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro de los cinco dias habiles posteriores al inicio del proceso de liquidacion, la declaratoria de concurso
mercantil o la toma del acuerdo de extincion juridica de la persona moral.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en donde conste la manifestacion a partir de cuando inici6 el
proceso de liquidacién, concurso mercantil o extincién juridica de la persona moral.

Condiciones
i Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:
No aplica

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 18 y 18-A CFF, Regla 2.8.2.11. RMF.
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Ficha 180/CFF  Solicitud de devolucion de la garantia presentada por el proveedor de certificacion de
recepcion de documentos digitales. (2aRM 2016, 09 demayo 2016)

180/CFF Solicitud de devolucién de la garantia presentada por el proveedor de certificacién de
recepcion de documentos digitales

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de recepcion de documentos digitales, sus liquidadores o el representante
legal del concurso mercantil, segun corresponda.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Una vez transcurridos seis meses contados a partir de la fecha en que hubiese dejado de ser proveedor de
certificacion de recepcion de documentos digitales o hubiere presentado el aviso de que inicia el
proceso de liquidacion, concurso mercantil o de que su 6rgano de direccién haya tomado el
acuerdo de extincion de la sociedad, y siempre que se hayan enviado todos los documentos
digitales validados a que hace referencia la regla 2.8.2.9.

Requisito:

Documento en archivo digitalizado en dénde conste la manifestacion del estatus que guarda el proceso de
liquidacion, concurso mercantil o extincion de la sociedad y soliciten la devolucién de la garantia
sefialando los datos generales de la misma.

Condiciones
Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:
No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 28, fracc. lll y IV, 31, CFF, Regla 2.8.2.11. RMF.
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Ficha 193/CFF  Aviso de cambios tecnoldgicos para los proveedores de certificacion de recepcion de
documentos digitales. (2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

193/CFF Aviso de cambios tecnol6gicos para los proveedores de certificacion de recepcion de documentos
digitales.

¢ Quiénes lo presentan?
Los proveedores de certificacion de recepcién de documentos digitales que realicen cambios tecnoldgicos.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales antes sefialadas vayan o pretendan realizar algin cambio tecnoldgico, con
posterioridad a la obtencién de la autorizacién como proveedor de certificacion de recepcion de
documentos digitales.

a) Al menos quince dias antes de la realizacién de los cambios tecnoldgicos.

b) Cuando se realice de manera urgente algin cambio tecnoldgico derivado de un incidente que no
permita la prestacion del servicio, dentro de las veinticuatro horas siguientes a la realizacion del
mismo, incluyendo las acciones de solucion realizadas.

Para lo cual, se utilizara el catdlogo de hardware y software siguiente:
Cambio en servidores (hardware).

Integracion de nuevo equipo (hardware).

Baja de equipo (hardware).

Cambio en equipos de red (hardware).

Modificacién en la arquitectura de la aplicacion (software).
Alta, baja, cambio en la base de datos (software).
Modificacion de codigo en la aplicacion (software).

Cambio de centro de datos.

=A =4 =4 -4 -4 -4 -4 -4 -

Virtualizacion de infraestructura.
Otros.

==

Requisitos: Documento en archivo digitalizado que contenga la manifestacion de la persona moral sobre los
cambios tecnoldgicos realizados, asi como, las razones y motivos de dicho cambio.

Condiciones: Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

En el caso del inciso a) de la presente ficha, una vez realizado el cambio tecnolégico, el proveedor debera
enviar la informacion que acredite su implementacion, a través del mismo caso de Servicio o
Solicitud en el que dio el aviso previo, esto debera hacerlo dentro de los cinco dias posteriores a
la realizacion del cambio.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 28, frac. lll y IV, 31, CFF, Regla 2.8.2.1., 2.8.2.2.. 2.8.2.9. RMF.
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Ficha 196/CFF  Informe de envio de archivo de avisos a clientes sobre la cesacién de actividades como
proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.
(RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

196/CFF Informe de envio de archivo de avisos a clientes sobre la cesacién de actividades como
proveedor de certificacion de recepcién de documentos digitales.

¢ Quiénes lo presentan?
Los proveedores de certificacion de recepcién de documentos digitales cuya autorizacion no sea renovada.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Durante el mes de octubre del Gltimo afio en que tenga vigente la autorizacién para operar como proveedor
de certificacion de recepcion de documentos digitales.

Requisitos:

1  Documento electrénico o documento en archivo digitalizado que contenga por cada uno de sus clientes,
copia del aviso remitido mediante correo electrénico y, de contar con ella, la confirmacién de recepcion
por parte de sus clientes.

Condiciones
i Contar con Contrasefia.

Informacién adicional:

Cuando por el volumen o tamafio de los archivos no sea posible el envio de la informacién, se podra
presentar la misma en cualquier ADSC mediante CD o DVD.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 28 fraccién IV y 31 del CFF, Frac. lll Regla 2.8.2.5., RMF
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Ficha 225/CFF  Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para operar como
proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales.
(3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

225/CFF Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para operar como
proveedor de certificacion de recepcion de documentos digitales

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de recepcién de documentos digitales que hayan obtenido autorizacion.

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.
Posteriormente CSD del SAT.

¢ Cuéndo se presenta?

I.  Una vez obtenida la autorizacion para operar como proveedor de certificacion de recepcion de
documentos digitales, haber cumplido todos los requisitos formales, asi como, haber presentado la
garant2a a que se refiere | a f i charadotizadion gamioperr
como proveedor de certificaci-n de recepci- -n d

Il.  Cuando se considere que esta en riesgo la confidencialidad y el buen uso del CSD, asi como cuando
haya concluido su vigencia.

[ll. Cuando el CSD se encuentre proximo a concluir su vigencia.

Requisitos:

Documento en archivo digitalizado en donde solicite la generacion del certificado de sello digital del SAT,
manifestando y/o solicitando o adjuntando lo siguiente:

a. Enelcaso aque se refiere la fraccion I, los datos del oficio de otorgamiento de autorizacion para operar
como proveedor de certificacion de recepcién de documentos digitales.

b. Tratandose de la fraccion Il, solicitar la revocacion del CSD que se considera esta en riesgo la
confidencialidad y su buen uso, o que su vigencia haya concluido, indicando el nimero de certificado a
revocar y la fecha de vigencia del mismo, asi como los motivos o razones por los cuales solicita la
revocacion y la generacion de otro certificado, adjuntando la documentacion que considere necesaria
para que la autoridad esté en posibilidad de emitir el otro certificado.

c. Enelcaso de la fraccion lll, la solicitud de renovacién del CSD debera indicar el nimero de certificado
y la fecha de vigencia del mismo.

Condiciones:

Contar con Contrasefa.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 28, frac. IV, 31 CFF, Reglas 2.8.2.2., 2.8.2.14.. RMF
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Ficha 206/CFF  Solicitud de inscripcion al taller tecnolégico para operar como proveedor de certificacion
y generacion de CFDI para el sector primario.
(RMF 201624 de diciembre de 2015

206/CFF Solicitud de inscripcion al taller tecnoldgico para operar como proveedor de certificacion
y generacién de CFDI para el sector primario

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen obtener la validacién y opinién técnica del cumplimiento de requisitos
tecnoldgicos para solicitar la autorizacion como proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el
sector primario.

¢ Donde se presenta?

En el Portal del SAT

¢ Qué documentos se obtienen?
Acuse de recibo.

Documento con folio de participacién que se otorga al final del taller a nombre de la persona moral que
solicito la inscripcion al Taller Tecnolégico, el mismo so6lo podra utilizarse dentro del ejercicio fiscal en que
se otorgue dicho folio.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el contribuyente desee solicitar la autorizacion para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario.

Requisitos:

i No se requiere presentar documentacion.

Condiciones
i Contar con Contrasefia

1 Las agrupaciones u organizaciones de contribuyentes, asi como los organismos que las agrupen,
constituidas como personas morales y las personas morales que estén integradas en un Sistema
Producto en términos de lo dispuesto por la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, que tributen en
términos de lo dispuesto por la fraccion Il del articulo 79, del Titulo 11l de la Ley del ISR.

i Consultar informes y calendario en el Portal del SAT, asi como los deméas detalles del taller
tecnoldgico.

Informacion Adicional

Quien asista al taller debe ser preferentemente, el personal de tecnologia de la informacidn (TI) de la persona
moral, debe ser la(s) persona(s) confirmada(s) y tener conocimiento previo de la Matriz publicada en el Portal
del SAT.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 2.7.4.2. RMF.
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Ficha 207/CFF  Solicitud de validacién y opinién técnica para operar como proveedor de certificacion
y generacion de CFDI para el sector primario. (RMF 2016, 24 ddiciembre de 2015)

207/CFF Solicitud de validaciéon y opinion técnica para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen solicitar la autorizacion para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario.

¢Doénde se presenta?

Se inicia a través de Portal del SAT y se concluye mediante el envio de los CD’s, DVD’s o dispositivos
electromagnéticos, por correo certificado 0 mensajeria especializada a la direccion siguiente: 3a Cerrada de
Céliz s/n Colonia el reloj, Delegacion Coyoacan, C.P. 04640, en atencion a la Administracion Central de
Seguridad Monitoreo y Control de la AGCTI.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente, oficio emitido por la AGCTI que acredita contar con la capacidad tecnoldgica y de
infraestructura que le permita prestar el servicio de generacion y certificacion de CFDI para el sector primario,
0 en su caso, oficio no favorable.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales antes sefialadas hayan obtenido el folio de participacion al taller tecnol6gico,
el cual acredita su participacion en dicho taller y deseen solicitar la autorizacién para operar como proveedor
de certificaciéon y generacion de CFDI para el sector primario.
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Requisitos:
1 Archivo digitalizado de la solicitud de validacion y opinién técnica en el que manifieste:

a) El nombre, domicilio fiscal, direccion electrénica y nimero telefonico incluyendo clave lada, de las
personas que se designen como contacto tecnologico con el SAT, en caso de que se requiera hacer
alguna aclaracion de caracter informatico o de telecomunicaciones relacionada con la solicitud, centro
de datos primario y diagrama de arquitectura tecnolégica.

b) Que cuenta con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que le permita prestar el servicio de
certificacion de CFDI, asimismo, debera facilitar los elementos para la realizacién de la evaluacion y
pruebas a los sistemas que ofrezca para la prestacion del servicio de certificacion de CFDI conforme
a los requerimientos establecidos en el apartado correspondiente ubicado en el Portal del SAT, y
exhibir en dos ejempl ares en CIrdmgnéicoDd/re-ésesribilles &
impresos los ejemplares de CFDI que certifiquen sus sistemas. En el estuche en que se presente el o
los discos o el dispositivo electromagnético se debera rotular la denominacién o razén social del
solicitante y su clave del RFC.

1 Demostrar que cumplen con la matriz de control publicada en el Portal del SAT aplicable a proveedores
de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario; anexando al documento digitalizado
dicha matriz de control, firmada al calce y rubricada en todas sus hojas por el apoderado o

representante | egal de |l a persona moral, cont
cumple completamente con los puntos contenidos en esta matriz de control y que cuenta con evidencia
del cumplimientode cada uno de | os puntos ah2 expresa|

por control la evidencia, y entregar un tanto en CD no re-escribible la informacion.

1 Una vez finalizado el proceso de validacion tecnolégica y antes de la emision del oficio correspondiente
por parte de la AGCTI, debera entregar a la AGCTI copia de la aplicacion que utilice para generar y
certificar CFDI, asi como comunicar de sus mejoras cuando éstas se realicen, conforme a la regla
2.7.4.5., fraccién XX.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informatica una vez finalizado el proceso de validacion
tecnol -gica para generar y certificar CFDI, S|
DVD6és o al g¥%n di sposi t-eseribiblestoatenterrdolosarghiv® ndcesariosmpara
instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente funcional y permita la interaccion para realizar
pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se presente el o los discos, se
debera rotular la denominacion o razén social del solicitante y su clave del RFC.

Condiciones

i Contar con Contrasefia.

Informacién adicional

El oficio obtenido en los términos de la presente ficha tendra una vigencia de un mes, por lo que la solicitud
para obtener autorizacion para operar como proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector
primario, a que se refiere la ficha de tr8mite 2
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primarioo , deber 8 ser pr
dicho periodo.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Reglas 2.7.4.2., 2.7.4.5. RMF
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Ficha 208/CFF  Solicitud para obtener autorizaciéon para operar como proveedor de certificacién y
generacion de CFDI para el sector primario. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

208/CFF Solicitud para obtener autorizacién para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales que deseen solicitar la autorizacion para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario

¢Donde se presenta?
En el Portal del SAT

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de autorizacion, o en su caso, resolucion negativa.

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando las personas morales a que se refiere la presente ficha obtengan el oficio con el que acrediten contar
con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que les permita prestar el servicio de generacion y
certificacion de CFDI para el sector primario, expedido por la AGCTI.
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Requisitos:

o Presentar formato electrénico publicado al efecto en el Portal del SAT, asi como los documentos
indicados en las fracciones restantes de esta ficha, dicho formato electrénico deberé ser firmado con la
e.firma de la persona moral solicitante.

0 Anexar archivos digitalizados:

a) Oficio vigente emitido por la Administracién General de Comunicaciones y Tecnologias de la Informacién,
gue acredite contar con la capacidad tecnol6gica y de infraestructura que le permita generar y certificar CFDI
para el sector primario.

b) Tratdndose de personas morales que se constituyan conforme a la Ley de Organizaciones Ganaderas
anexar imagen digitalizada de su acta constitutiva formalizada ante fedatario publico y ante autoridades de
la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, asi como constancia
digitalizada de su registro ante dicha Secretaria.

c¢) Tratandose de personas morales que sean integrantes de un Comité de Sistema Producto, en términos
de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, en la cadena de produccién de primera enajenacion y que
organicen y representen a productores, deberan anexar imagen digitalizada del documento constitutivo
formalizado ante fedatario publico y documento expedido por autoridad competente de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, en el que conste que forma parte de un
Comité Sistema Producto, digitalizado.

d) En el caso de Asociaciones Agricolas constituidas en términos de lo dispuesto por la Ley de Asociaciones
Agricolas, deberdn anexar su acta constitutiva y estatuto autorizado por la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion digitalizado y constancia digitalizada de su registro ante
dicha Secretaria.

e) Documentos con los que se acredite la personalidad del representante o apoderado legal y su identidad
(identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo).

f) ACarta compr ondad, dree sceornfa dyenrcésaguardo de i nf
del SAT y firmado con la e.firma de la persona moral solicitante de la autorizacion.

g) Documento con la informacion de las personas y puestos funcionales que tendran acceso a la informacion
de los prestatarios del servicio y de sus operaciones comerciales, incluyendo la manifestacion expresa de
su aceptacion para que dicho personal pueda ser objeto de evaluaciones de confiabilidad por parte del SAT.

En el archivo mencionado en el parrafo anterior, se debera integrar los datos correspondientes del personal
designado como responsable de la operacion tecnoldgica y como responsable de la operacion del negocio,
incluyendo la manifestacion expresa para que dicho personal pueda ser objeto de evaluaciones por parte
del SAT sobre los conocimientos referidos a la designacion que les fue otorgada.

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que en un plazo de 10 dias, presente escrito dirigido a la Administracion
Central de Gestion de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la Oficialia de Partes de la
Administracion General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77, Modulo 4,
Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado el original
o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.
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Condiciones

o Tributar conforme al Titulo Il de la Ley del ISR que estén legalmente constituidas al amparo de lo
dispuesto por la Ley de Organizaciones Ganaderas, o Ley de Asociaciones Agricolas, o; estén
legalmente constituidas por productores agropecuarios o agroindustriales, asi como aquellas que las
organicen y que sean integrante de un Sistema Producto en términos de la Ley de Desarrollo Rural
Sustentable.

o Contar con Contrasefa
o Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

o No estar publicado en la lista a que se refiere el tercer parrafo del articulo 69-B del CFF.

Informacién adicional

Cuando los contribuyentes presenten la informacion de forma incompleta o con errores, el SAT podra
requerirles completarla o corregirla

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29 CFF, Reglas 2.7.4.2., 2.7.4.5. RMF
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Ficha 209/CFF  Solicitud del certificado especial de sello digital (CESD) para operar como proveedor
de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
(2aRM 2016, 09 de mayo 2016)

209/CFF Solicitud del certificado especial de sello digital (CESD) para operar como proveedor de
certificacion y generaciéon de CFDI para el sector primario

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que hayan obtenido oficio de autorizacion para operar como proveedor de certificacion
y generacion de CFDI para el sector primario.

¢Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

Posteriormente: Certificado especial de sello digital (CESD).

¢ Cuéndo se presenta?

Cuando el proveedor de certificacion y generacién de CFDI para el sector primario, lo requiera.
Requisitos:

1  Generar el certificado conforme al procedimiento establecido en el Portal del SAT.
Condiciones

1  Ser proveedor de certificacion y generacién de CFDI para el sector primario.

1 Contar con e.firma vigente.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29 fraccién IV CFF, Regla 2.7.4.2., 2.7.4.6. RMF.
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Ficha 210/CFF  Avisos del proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
a) Actualizacién de datos del personal.
b) Cambios en la operacion del proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el
sector primario.
c) Informacion referente a la obtencion de certificado especial de sello digital.
d) Proporcionar datos complementarios del proveedor de certificacion y generacion

del CFDI para el sector primario, para su publicacion en el Portal del SAT
(3aRM 201614 de julio de 2016)

210/CFFAVvisos del proveedor de certificacién y generacion de CFDI para el sector primario
a) Actualizacion de datos del personal.

b) Cambios en la operacién del proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector
primario.

c) Informacion referente a la obtencion de certificado especial de sello digital.

d) Proporcionar datos complementarios del proveedor de certificacion y generacion del CFDI para
el sector primario, para su publicacion en el Portal del SAT.

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.

¢ Donde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.
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¢ Cuando se presenta?
Se presenta dentro del periodo segun corresponda al tipo de aviso, conforme a lo siguiente:
a) Auviso de actualizacion de datos del personal.

Dentro de los quince dias siguientes a la fecha en que se realice la baja o alta de personal, o bien; se
realice el cambio o rotacion de funciones del personal que tenga o haya tenido acceso a la informacion
de los prestatarios del servicio y de sus operaciones comerciales o se hayan realizado cambios de
designacion del personal responsable de la operacion tecnoldgica, asi como de la designacion de
personal responsable de la operacion del negocio.

b) Aviso de cambios en la operacion del proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector
primario.

Al menos quince dias antes de que se genere alguno de los supuestos que se indican en el catalogo
gue se muestra a continuacion, o veinticuatro horas siguientes a la realizaciéon de los mismos, cuando
éstos deriven de un incidente que no permita la operacion del proveedor, sefialando la fecha especifica
del cambio o actualizacion:

==

Cambio en servidores (hardware).

Integracion de nuevo equipo (hardware).

Baja de equipo (hardware).

Cambio en equipos de red (hardware).
Modificacion de codigo en la aplicacion (software).
Alta, baja, cambio en la base de datos (software).
Cambio de centro de datos o proveedores.
Cambio en almacenamiento de certificado.

Cambio de contactos tecnoldgicos.

=A =4 =4 4 4 -4 A4 -4 -

Actualizacion de la direccion de la pagina de Internet donde presta el servicio de generacién y
certificacion de CFDI.

T Otros.

Dentro de los cinco dias posteriores en los que se de el supuesto:

1 Cambio de representante legal que promovié la solicitud de autorizacion.

Dentro de los treinta dias siguientes a la obtencion de la autorizacion:

1  El primer envio de contratos de prestacion de servicios.

Dentro de los quince dias siguientes en los que se de el supuesto:

1 Modificacién a los contratos de prestacion de servicios.
c) Aviso de informacion referente a la obtencidn de certificado especial de sello digital.

Dentro de las 24 horas siguientes a la obtencion del certificado de sello digital en el Portal del SAT.
d) Dentro de los tres dias siguientes a aquel en que fue otorgada su autorizacion:

1 Cuando se trate de proporcionar datos complementarios del proveedor de certificacion y generacion
del CFDI para el sector primario, para su publicacién en el Portal del SAT.

Nombre comercial.
Méaximo tres niimeros telefénicos.
Domicilio Fiscal.

Sitio de Internet.

= =4 =4 4 =

Cuando se trate de actualizacion de los datos del proveedor de certificacion y generacion del CFDI
para el sector primario, se debera presentar el aviso tres dias antes de que se realice el supuesto.
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Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado, en el que manifieste el tipo de aviso de cambio o actualizacién
gue corresponda.

I Tratdndose delavisode @A Actuali zaci-n de datos del per
documento en archivo digitalizado con la informacién del personal que deja de proporcionar el
servicio o de operar la informacion de los prestatarios, asi como la informacién del personal que se
incorpora y que tendra acceso a la informacion de los prestatarios y de sus operaciones
comerciales, asi como la informacién referente a la rotacion de funciones del personal.

T En el caso de aviso de #fACambi os téoacioh ygenemadn ded
CFDI para el sector primari o0, anexar docume
esta actualizando. Tratandose de cambio de representante legal, anexar el documento que acredite
la representacion legal.

M Tratdndose de | aviso de #dAlnformaci-n referente ¢
digital o, mani festar en documento en archivo
que fue revocado y en su caso el numero de certificado de sello digital originado, anexando la
evidencia generada en |l a aplicaci-n Certi SAT

Si quien promueve no tiene la personalidad reconocida en el expediente respectivo, debera
acompafiar a su promocion la siguiente documentacion digitalizada:

1 Del documento que acredite la representacion legal del promovente.

1 Identificacion oficial vigente de las sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de
este Anexo de quien promueva en representacion de la organizacion de que se trate.

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion digitalizada presentada, las autoridades
fiscales requerirdn al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias, presente escrito dirigido a la
Administracion Central de Gestion de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la Oficialia de
Partes de la Administracion General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77,
Modulo 4, Segundo Piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado
el original o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.

Condiciones:
1  Ser proveedor de certificacion y generacién de CFDI para el sector primario.

1 Contar con Contrasefa.

Informacion adicional:

Tratandose de cambios tecnoldgicos a que se refiere el inciso b) del apartado ¢Cuando se presenta?, el
proveedor debera enviar la informacién que acredite la implementacion, a través del mismo caso de Servicio
o Solicitud en el que dio el aviso previo, dentro de los cinco dias posteriores a la realizacion del cambio. En
el caso de los cambios por incidentes que no permitan la operacion del proveedor, en el mismo aviso a que
se refiere esta ficha deberd incluir la informacion que acredite la implementacion realizada.

Disposiciones juridicas aplicables
69 CFF, Reglas 2.7.4.2.,2.7.4.3.,2.7.4.5., 2.7.4.10. RMF.
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Ficha 211/CFF  Solicitud de renovacién de autorizacién para operar como proveedor de certificacion
y generacién de CFDI para el sector primario. (3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

211/CFF Solicitud de renovacion de autorizacion para operar como proveedor de certificacion
y generacion de CFDI para el sector primario

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario que deseen obtener la
renovacion de su autorizacion por dos afios mas.

¢Dbnde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

Posteriormente: Oficio de renovacion, o en su caso, resolucién negativa.

¢ Cuéndo se presenta?

En el mes de agosto del Ultimo afio en el que tendria vigencia la autorizacién de conformidad con la regla
2.7.4.8. de la RMF.

Requisitos:

1 Archivo digitalizado de la solicitud de renovacidon de autorizacion que contenga la siguiente
manifestacion: Que continuard cumpliendo en todo momento por los ejercicios en que se renueve
su autorizacién, con los requisitos y obligaciones establecidos en las reglas 2.7.4.2. y 2.7.4.5., de
la RMF.

T Archivo digitalizado de hfidencialidad,r reserva oy oresguardonde
informaci-n y datoso que se encuentra public
legal, apoderado o representante organico de la persona moral.

1 Documentos en archivos digitalizados con los que se acredite la personalidad del representante o
apoderado legal y su identidad (identificacion oficial vigente de las sefaladas en el inciso A) del
apartado de Definiciones de este Anexo).

En caso de que se dude de la autenticidad de la documentacion presentada, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias, presente escrito dirigido a la Administracion
Central de Gestion de Servicios y Tramites con Medios Electrénicos ante la oficialia de partes de la
Administracion General de Servicios al Contribuyente, ubicada en Avenida Hidalgo No, 77, Modulo 4,
segundo piso, Col. Guerrero, C.P. 06300, Ciudad de México, o bien, mediante correo certificado el original
o copia certificada del documento cuya autenticidad esté en duda.

Condiciones:

Contar con Contrasefia.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables.
Arts. 29, frac. IV, segundo a quinto parrafos, 141 CFF, Reglas 2.7.4.2., 2.7.4.8. RMF.
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Ficha 212/CFF  Informe de envio de avisos a prestatarios sobre la cesacion de actividades como
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
(RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

212/CFF Informe de envio de avisos a prestatarios sobre la cesacién de actividades como proveedor
de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario:
i Que no tramiten la renovacion de su autorizacion.

1  Cuando dicha autorizacién sea revocada por el SAT.

¢Donde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Durante el mes de octubre del afio en que su autorizacion pudo ser renovada como proveedor de certificacion
de CFDI

Durante al mes siguiente a aquél en el que se publique su revocacion en el Portal del SAT.

Requisitos:

1  Documento electrénico o documento en archivo digitalizado que contenga por cada uno de sus clientes,
copia del aviso remitido mediante correo electronico y, de contar con ella, la confirmacion de recepcion
por parte de sus clientes.

Condiciones
i Contar con Contrasefa

Informacién adicional

Cuando por el volumen o tamafio de los archivos no sea posible el envio de la informacién solicitada, se
podréa presentar la misma en cualquier Administracion Desconcentrada Servicios al Contribuyente mediante
CD o DVD.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV CFF, Reglas 2.7.4.8. numeral 3y 2.7.4.11. RMF
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Ficha 213/CFF  Aviso de inicio de liquidacién, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica de la
persona moral autorizada para operar como proveedor de certificacidon y generacién
de CFDI para el sector primario. (RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

213/CFF Aviso de inicio de liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincién juridica de la
persona moral autorizada para operar como proveedor de certificacion y generacion de
CFDI para el sector primario

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacién y generacion de CFDI para el sector primario, en los casos en que entren
en liquidacién, concurso mercantil o se haya tomado acuerdo de extincion juridica de la persona moral.

¢Doénde se presenta?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Dentro de los cinco dias héabiles posteriores al inicio del proceso de liquidacion, la declaratoria de concurso
mercantil o la toma del acuerdo de extincion juridica de la persona moral.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en donde manifieste a partir de cuando inicié el proceso de
liquidacion, concurso mercantil o extincion juridica de la persona moral.

Condiciones:
1 Contar con Contrasefia

Informacion adicional:
No aplica

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, fracc. IV CFF, Regla 2.7.4.12. RMF.
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Ficha 214/CFF  Aviso para dejar sin efectos la autorizacion para operar como proveedor de
certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
(3aRM 2016, 14 de julio de 2016)

214/CFF Aviso para dejar sin efectos la autorizacion para operar como proveedor de
certificacion y generacién de CFDI para el sector primario

¢ Quiénes lo presentan?

Las personas morales que cuenten con autorizacién para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario, y soliciten dejar sin efectos la referida autorizacion.

¢Doénde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

Al menos treinta dias anteriores a la fecha y hora en que desea dejar de operar y prestar el servicio.

Requisitos:

1 Documento en archivo digitalizado en donde manifieste a partir de cuando deja de operar y prestar el
servicio.

1 Documento electrénico o documento en archivo digitalizado que contenga una ruta critica o cronograma
de actividades con los plazos y las acciones para dar cumplimiento a las obligaciones del periodo de
transicion y de la regla 2.7.4.13.

1 Documento en archivo digitalizado de los acuerdos y convenios efectuados con otros proveedores de
certificacion y generacion de CFDI para el sector primario, a los que transfiera los servicios otorgados a
sus prestatarios, en su caso.

Condiciones:

1 Contar con autorizacion para operar como proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el
sector primario.

1 Contar con Contrasefia.

Informacion adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo a quinto parrafos CFF, Regla 2.7.4.2., 2.7.4.13. RMF.
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Ficha 216/CFF  Informe del consentimiento para ser inscrito en el RFC y habilitado para facturar por
un proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
(RMF 2016, 24 de diciembre de 2015)

216/CFF Informe del consentimiento para ser inscrito en el RFC y habilitado para facturar por un
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario:

¢;Doénde se obtiene?

En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéndo se presenta?

1  Cuando una persona fisica de a un proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector
primario, su consentimiento para ser inscrito en el RFC y ser habilitado para expedir CFDI.

1  Durante el mes siguiente a la fecha de firma del consentimiento.

Requisitos:

1  Descargar formato electrénico del Portal del SAT.

1  Formato electronico en archivo digitalizado que contenga la manifestacion del consentimiento de la
persona fisica del sector primario para que el proveedor certificacion y generacion de CFDI realizar su
inscripcion al RFC.

Condiciones

Contar con Contrasefa

Informacion adicional

No aplica

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27, CFF, 74, 74-A Ley del ISR, Regla 2.4.17. RMF.
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Ficha 227/CFF  Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para operar como
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.
(3aRM 201614 de julio de 2016)

227/CFF Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para operar como
proveedor de certificacidon y generacion de CFDI para el sector primario

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.

¢Doénde se presenta?
En el Portal del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.
Posteriormente CSD del SAT.

¢ Cuéndo se presenta?

I.  Una vez obtenida la autorizacion para operar como proveedor de certificacion y generacion de CFDI
para el sector primario y haber cumplido todos los requisitos formales.

Il. Cuando se considere que esté en riesgo la confidencialidad y el buen uso del CSD, asi como cuando
haya concluido su vigencia.

Ill. Cuando el CSD se encuentre préximo a concluir su vigencia.

Requisitos:

Documento en archivo digitalizado en donde solicite la generacion del certificado de sello digital del SAT,
manifestando y/o solicitando o adjuntando lo siguiente:

a. Enelcaso aque se refiere la fraccion |, los datos del oficio de otorgamiento de autorizacion para operar
como proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario.

b. Tratandose de la fraccion Il, solicitar la revocacion del CSD que se considera esta en riesgo la
confidencialidad y su buen uso, o que su vigencia haya concluido, indicando el nimero de certificado a
revocar y la fecha de vigencia del mismo, asi como los motivos o razones por los cuales solicita la
revocacion y la generacion de otro certificado, adjuntando la documentacién que considere necesaria
para que la autoridad esté en posibilidad de emitir el otro certificado.

c. Enelcaso de la fraccion lll, la solicitud de renovacién del CSD debera indicar el nimero de certificado
y la fecha de vigencia del mismo.

Condiciones:

Contar con Contrasefa.

Informacién adicional:

No aplica.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 28, frac. IV, 31 CFF, Regla 2.7.4.2.RMF
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